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د كسّور متصرى اسكشدر 
أستاذ مساعد /كلية الهندسة /جامعة الفاتم 


الطبعة الشانية 


1 إفر نجي 
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رقم الاءيداع (92 - 1216) بدار الكتب الوطنية 
ردمك 7 - 08 - 816 - 9959 1511/1 
الوكالة الليبية للترقيم الدولي الموحد. 
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طرابلس - الجماهيرية العظمى 





ع 


|) 0101111115. 100121210. 03 





ليس سانا 


اختلف الكثيرون فى تحديد ماهية كتابة التقارير العلمية» فهناك من اتخذ 
من موقع كلمة "كتابة" في بداية العبارة سببا لتأكيد أولوية عناصر الكتابة 
على عناصر المضمون العلمي للتقرير. كما أن هناك من ذهب إلى أن 
المحتوى العلمي للتقرير هو الأكثر أهمية» وللكاتب أن يعبر عن مضمون 
تقريره بالوسيلة أو الأسلوب الذي يراه» دونما التزام بقواعد تتعلق بسلامة 
اللغة أو بسلاسة الأسلوب أو بالعرض الجيد. ويتحصر النلاف هنا بين 
شكل التقرير ومضمونه» وأولوية كل منهما على الآخر. 

ولقد حسمت هذا الخلاف أخيرا مختلف الهيئات العلمية ودور النشرء 
حيث أعطي كلا العاملين-الشكل والمضمون - أهمية متساوية بحيث لا 
يجوز التغاضي عن أحدهما أو إغفاله. فلا يعد التقرير قابلا للنشر أو 
العرض على ال مجتمعات العلمية أو التقنية» إذا انخفض مستواه عما اتفق 
على أنه الحد الأدنى المقبول من حيث الشكل». وكذلك وبالقدر نفسه إذا ما 
انخفض مستواه العلمي عما هو متوقع . 

ويعالج هذا الكتاب موضوع كتابة التقارير العلمية من جوانب عدة» فهو 
يناقش أولا الشروط اللازم توافرها في كاتب التقرير» ثم يصنف التقارير 
إلى أنواعها المتعددة؛ ويشرح كيفية استشارة المراجع وتقييمها وجمع 
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المعلومات وأساليب إجراء الدراسة وتحليل البيانات وقثيل النتائج» ثم يقدم 
شرحا تفصيليا لعناصر التقرير الأكاديمي المطول وكيفية إخراجه. ٠‏ وفي النهاية 
يعرضص الكتاب باختصار لموضوع الترجمة الفنية . 

وأخيراء فإن أملي كبير أن يملأ هذا الكتاب نقصا واضحا في المكتبة 
العربية» وأن يساعد طلبة الجامعات والمعاهد العليا وطلبة الدراسات العليا 
والقائمين على إعداد التقارير والرسائل والأطروحات العلمية» وكذلك 
الزملاء العاملين في مختلف الحجالات العلمية والتقنية. 


والله الموفق 


'الملؤلف" 


ع 


أو لا 
ثانا 
ثالثا 
57 
خامسا 
سادسا 


أل : 


استشارة المراجع 


|0000 11115.10 021210 0.07 





الفصل الأول : شروط كاتب التقرير العلمى 
الفصل الثاني : أنواع التقارير العلمدة 


: من حيث الشكل ل ل 
: من حيث القيمة له 


: من حيث درجة الشيوع و ا 
: من حيث التسلسل ل لي يء 


1 من حيث طريقة الاخراج ل لي 


الفصل الثالث : استشارة المراجع 


: أنواع المراجع 00 


: الاءشارة إلى المرجع في سياق التقرير ا 
. بيان المراجع ل ل ل د ا ل 1 ند د 
1 كيقية الا شتعانة بالمراجع ا اس 


الفصل الرابع : جمع المعلومات 


## # # # ا # ## ا # # ا هه له اله اله الى ا »م 


ا 


9« 8 .6 ل ا مها 


(0.4 
0) 1 


ا 


0 
901 


ا 


تأنيا , استشارة ومناقشة المتخصصين ااا 


01. 1100121210 1111111911115 1ا)| 


الثا : الاتصال بالمراكز العلمية ل 
رابعا : إجراء التجارب المعملية 0010 
خامسا : إجراء التجارب الحقلية أو الميدانية م مم44 
سادسا : عمل نموذج رياضي با ا د وا بج يامو مل جد إل و لج 4 2104 
سابعا : إجراء دراسة احتمالية و و م و ووم و لوقه 
الفصل الخامس : عرض وتمثيل البيانات 
أو لا : المنحنيات والرسوم البيانية ا 0 
ثانيا : الرسومات والكروكيات ااي لي اي ب و مون ونه وراد 
ثالشا : الخرائط ل 
رابعا : الصور له 
خامسا : المخططات الانسيابية ا ل ل ب ري رجات 
سادسا : برامج ونتائج الحاسب الآلي بملاة 
ايع < اللذاول مسر 
الفصل السادس : عناصر التقردر 
مغقذمة ا اي ان 
أ - تقرير عن تجربة معملية 011111110000000 
ب - التقرير المطول م ل عم 
الفصل السابع : الترجمة الفندة 
بيان المراجع ازاز نتن - 01 
أسئلة عامة (على الموضوعات التي تناولها الكتاب) 0 


|) 0101111115. 100121210. 03 


بيان الأشكال 
رقم الشكل العنوان 
1- أنواع التقارير العلمية ا 0 
2- ترتيب المعلومات ضمن الرسالة الرسمية 2000 
3- نموذج لتقرير دوري ونغطي. . . . . . ل 
4- الدراسة الاحتمالية 81# لد به جف حرط الها - ا 1 قا ل ل ا د جو ا ال ا رايد ب 
5- منحنى خطي 100 |[ [ [ |[ [ز[ز# ذز1ز1 1< 1< |#|[ 0000 
6- منحنى تكرارى :14 :14 با مهد قل اق ايه لل أرقا" رو يلل و1 ل كد جا ري قد ع لط ب 
17> :متحت #طيندا حقو + ب ددن با ود ا د 500001 0 ل 
8- مخطط انسيابي لبرنامج للحاسب الآلى له 
9- مثال لنتائج الحاسب الآلي على شكل منحنى بياني. 
60- جدول مصغر ضوثيا ل ل عه 
11- نموذج لجدول بعرض الصفحة ذو رأس مائل 
2- تموذج لغلاف تقرير عن تجربة معملية ف يا غك ا للد لود اب 


3- صفحة الغلاف لرسالة ماجستير (باللغة العربية) 
4- صفحة الغلاف لرسالة ماجستير (باللغة الانجليزية) 
5- عينة لملخص تقرير منشور عدن الأعمال الانشائية 

لمشروع النهود الصناعي العظيم ا 


6- موذج لاإرشادات عامة للمترجمين ان 


ع 


03 .100121210 .0101111115 ا)| 


ع 
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الفصل الأول 





شروط كاتب التقرير العلمى 


تعتمد جودة التقرير العلمي بدرجة كبيرة على كاتبه. إذ لا بد أن تتوافر 
له مجموعة من الشروط الضرورية حتى يتمكن من كتابة تقرير جيد. وقد 
يؤدي عدم توافر أي من هذه الشروط في الكاتب إلى ضعف فى أحد أركان 

التقرير يسهل اكتشافه بسهولة. 

بالإضافة إلى أن قارئ التقرير العلمى يكون غالبا مختصا فى مجال 
التقرير نفسه مما يحول دون إمكانية إخفاء أى من عيوبه. 
وفيما يلي بيان موجز بهذه الشروط : 

1- الادلام التام بالأسس العلمية لموضوع التقرير» ولن يتحقق ذلك». إلا 
إذا كان كاتب التقرير متخصصا فى موضوعه ولديه من الخبرة العلمية 
والعملية ما يؤهله للكتابة فيه . 

2 سعة اطلاع الكاتب» سواء في مجال التقرير أو المجالات اللأخرى 
المرتبطة به ويجعله ذلك أكثر عطاء. كما يمكّنه من وضع ما يكتبه 
في سياق ما سبق أن كتبه الآخرون. 

5 قراءة أحدث ما صدر من تقارير في موضوع التقرير نفسه المزمع كتابته» 
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الاهانة العلمية عند عرمن آراء الغير أو مككعفاتهه:- نحيف: لذ رسيا 
لنفسه» وأن يقوم بعرضها غير مبتورة أو مشوهة أو مغلوطة. إلا أن 
من ححق كاتب التقرير أن يعلق على ما توصل إليه غيرة» وله أن يقبله 
أو يرفضه أو أن د يستند إليه في تقريره» بل له أن يستكمل في تقريره 
ما يشعر أن غيره قد توقف عنده في أعماله . 

5 الحياد العلمي عند تباين أراء العلماء حول موضوع معين, ولا بد للكاتب 
عند طرق هذا ال موضوع من طرح ممختلف الآراء موضحا عناصر القوة 
وعناصر الضعف في كل منهاء وله في النهاية أن يبدي رأيه الشخصي 

والأسباب العلمية التي يستند إليها فى نحبيذه لهذا الرائ أو ذاك . 


- الاءلام بمختلف الطرق لاإجراء الدراسة العلميّة. سواء منها النظرية أو 
وعرضها وكيمية استخلااص النتائح . ويعرض هذا الكتابس اختلف 
هذه الطرق والأساليب. 


“ - إتقان تقنية كتابة التقارير وإخراجهاء وذلك من حيث : التبويب» 
والتسلسل 2 والأسلوب. وكيمية الا,شارة إلى المراجع . وطرق تضمين 
الأشكال والصور والكروكيات» وكذلك الحداول والطباعة» واختيار 
نوع الورق» وشكل الأحرف. والتجليد» والا.خراج» وسنعرض لكل 
ذلك حين نتناول كتابة تقرير علمي مطول . 

8- إتقان اللغة المستخدمة لكتابة التقريرء ليتمكن الكاتب من التعبير 
بأسلوب بسيط وسليم ومقنع» دون اللجوء إلى المبالغة أو التهويل أو 
استعجمال المحسنات اللفظية. كذلك لابد من تهنب الأخطاء اللغوية 
حيث تتسبب في تدني مستوى التقريرء كما أنها قد تخل بالمعنى 
المقصود وتؤدى إلى الالتباس في الفهم . 

أما إذا لم تتوافر لكاتب التقرير العلمي الشروط المذكورة أو بعضهاء 
يحتوي التقرير على أي من العيوب التالية : 
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1- احتوائه على معلومات علمية خاطتئة أو غير دقيقة. 


0 احتوائه على معلومات متناقضة . 


5-56 
-_ 4 
55 
56 
1 


غموضه في عرض ال حقائق العلمية. 


احتوائه على أساليب غير علمية للإقناع أو البرهان. 


الاستتهاد بحقائق أو نظريات غير مؤكلة. 
استفزاز القارئ أو إرهابه أو الاستهانة به. 
ركاكة الأسلوب اللغوي المستخدم . 
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الفصل الثانى 





أنواع التقارير العلمية 


للتقارير العلمية أنواع عديدة» سيتم تقسيمها فى هذا الفصل طبقا 
للتضتىه التالى. : 
الثا : من حيث موضوع التقرير. 
رابعا من حيث درجة شيوع التقرير. 
سادسا : من حيث طريقة إخراج التقرير. 
ويبين شكل رقم )1( الأنواع المختلفة للتقارير العلمية طبقا للتصنيف 
ومن أقسام التقارير من حيث الشكل ما يلى : 
1 -1 التقرير الشفهي (0:6مع1 0121) 
ويقدم هذا النوع من التقارير إلى رئيس العمل أو عند زيارة مسوّول أو 
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أنواع التقارير العلمية 













1 - فني / تفني 1 -زمني 1 - منسوخ 

2 - مالي 2 - مكاني 2 - مطبوع على الآلة الكابتة 
3 - إحصائي 3 - تفاضلي 3 - مصور ضوئدا 

4 - تحليلى 4 - من المعتاد إلى غير المعتاد 4-- مسحوب على ورق حرير 
5 - تنفيذي 5 - من البسيط إلى المعقد عبطا 

6- إستشارى ظ ْ 6 - من العام إلى التفاصيل 6 - منشور ضمن دورية 

7 - بحوث جدددة 7 - من التفاصيل إلى العام 

8- داخلي 6 - تسلسل سببى 

9 -خارجى 


1000/1/11 131311135 1131200121210 0.07 
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- 00 أحد 0 التقرير الشفهي . 2 يستعين مقي 0 


مقا 009 أو محيددات 0 كذلك 0 الاستعانة بوسائل كر 
الضوئية التي من بينها : 

- السبورة والطباشيرء الأبيض والملون. 

-جهاز عرض الشفافات . 

- جهاز عرض الرقائق . 

- جهاز العرض السينمائي . 

-جهاز العرض من أصل معتم . 

-جهاز الفيديو . 


2-1 المذكرة (0مع31) ٠:‏ 


وا كر ناه على تكليف أو بجبادرة من ككائبيا لعرفى الحوانت 
المختلفة لموضوع معين بصورة مختصرة» ثم تقديم مقترح بالخصوص. 
وليس للمذكرة شكل أو حسجم ثابت؛ ولكن يختلف ذلك حسب طبيعة 
موضوعها واججهة المقدمة إليها. ظ 


3 3-1 الر سالة الر سمية ا لون 0115) ٠:‏ 


وهي رسالة موجهة من مؤسسة رسمية أو إليها تتضمن طلبا أو تساؤلا أو 
اقتراحا أو معلومة أو شهادة أو ردا على رسالة رسمية سابقة. وتتضمن 
الرسالة بيانات كاملة عن الجهة المصدرة للرسالة وعنوانهاء وكذلك الجهة 
الموجهة إليها الرسالة وتاريخها. وتصاغ الرسالة بأسلوب رسمي ومختصرء 
ويؤخذ منها عدد من النسخ حيث يحتفظ بإحداها لدى الجهة المصدرة 
للرسالة» ويرسل الأصل للجهة الموجهة إليها الرسالة» أما باقي النسخ 
فتورع على الجهات ذات العلاقة بموضوع الرسالة. ا ا 
كيفية ترتيب هذه المعلومات ضمن الرسالة الرسمية . 
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شكل رقم (2) : 


ترتيب المعلومات ضمن الرسالة الرسمية 





بيان الحهات الموجه إليها صورة من 
عله الرسيالة 
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4-1 التقر بر الدو ري ()"دممع1 لدعنلمسهء<) : 


وهو تقرير يعد كل فترة زمنية محددة (يوميا- أسبوعيا- شهريا أو 
إعداد نموذج مطبوع يتضمن فراغات تدون فيها البيانات المطلوبة. ومن أمثلة 
هذه التقارير 1 تقارير الصيانة الدورية للا لات (وتتحدد فترة إجراء الصيانة 
طبقا لنوع الآلة وطبيعة استخدامها ونوع الصيانة المزمع إجراؤها)» وكذلك 
اللإقرارات السنوية التى يتقدم بها المواطنون إلى الايدارة العامة للضرائب لبيان 
دخولهم خلال عام كامل من أجل ربط الضرائب المناسبة على كل منهم . 


[ -5 التر ير النمطي (011مع12 أقمتره1) : 


وهو تقرير يعد بشكل- أو نمط- ثابت للعديد من الحالات المتشابهة. 
فراغات لتدوين البيانات المطلوبة . 


ويعد الاإقرار الضريبي المبين بالشكل رقم (3) تقريرا نمطيا إضافة إلى كونه 
تقريرا دوريا. ومن أمثغلة التقارير النمطية كذلك شهادات الميالاد أو الوفاة أن 
الشهادات الدالة على الحصول على درجة علمية. . . إلخ . 


6-1 التقر بر المطو ل ()ممع1 0ع246هط1213) : 


وهو تقرير يعد عن الأعمال الهامة ويتكون من مجموعة من الصفحات 
الأولية (مثل صفحة الغلاف والعنوان وبيان المحتويات وقوائم بالجداول 
والأشكال والرموز وصفحات الشكر والإهداء والموجز)ء ثم يلى ذلك جسم 
التقرير وبيان بالمراجع المستخدمة في إعداده وعدد من الملاحق. ومن أمثلة 
هذا النوع من التقارير الرسائل أو الأطروحات الجاميعية» أو بيان الخطة 
العامة للدولة أو الكتب الدراسية. ويتضمن الفصل السادس من هذا الكتاب 
مزيدا من التفاصيل عن هذا النوع من التقارير . 
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20 المماهيرية الصمربية الليبية 
ف 4142 "دهان الشمبية الانشتراكية 
0 امانة الخزائة 
لمي ببس ب د ألادارة الدأمة. للشر أتب 


5 0 9 
اداآرة سس ألب / 0 21110 صرايب / 111101010 


إلسرار اأغرية العامة على الدضطل 
عن المدة من أرل بناير 8م !لل 8ع 





ام المشوالة وامهة سس يي سس سس ألمينة 8 التشادْ 





رقم اللعلاتة الشخصية ( أو بلاقة الإقامة ) ابخنسية 


عتوان حل العمل 
عتران عل السكن 





هاتف رقم ١‏ 





يانات بتدمها من يقرم بتقديم الإترار نيابة عن الممرل الأصل 








صفته الى قدم يبا الاثر أر 
المهئة أو النغاط 


لس عنران محل السكن 


اسم من م الأقرار ولقيه 
رقم الطاقة الشخصية 
عثوات مل العمل سس سسسيمسسي.. 


عا 





عملا بأحكام قاثرن شرائب الدخمل رقم ١4‏ لسنة 16186 م ولاتحته التنفيذية ٠‏ أتدم إليكم هذا الإثرار متضصما البيانات 
اللازءة عن الدخول الخاضع للشريبة الماء: مقر آ تمت مثوليى الشخهية يأن ماحثق شلال الفئرة المل كرر: أعلاه من مجمرع 











الدخزرل هر ملع لل ديل. (ققط دبناراً لبأ لاغير ) . 
وأنالشرية المتحتة طبئاً للماد: )4١9‏ مزالتائرن هىمبلغ لب ددل. (نقط 
ذيناراً لبا لا غير ) . هذا علماً بأن دخخل من هر محل 
النظلم / الملمن رقم ل - إننة 0 19 أمام بلنة التظلم / الطمن ْ 
- ً 7 ْ 1 .اء 1 . ٠‏ 
يعنت 208 
رمم إيصال تتديم الإثرار أو راق البر يدالم جل الوارد به الإقرار . . 


تار مه توقيع المعرل 








شكلل رقم (08 ' 
نموذج لتقرير دوري ونمطي 
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1 - 7 التقرير المختصر (1001 512071) : 

وهو تقرير لا تزيد صمحاته عن خمس .2 يعد ليقراً بواسطة أشخاضص 
مسؤولين ولكنهم ليسوا بالضرورة محتصصين شي موضوع التقرير. ريحم في 
صفحات الغلااف وبيان الاحتويات والموجزء. وكذلك الملاحق . ظ 

كهنا أن المعلومات التي يحتويها التقرير لا تكون شديدة التفصيل عادة. 
بل يغلب عليها اللإجمال. 


1 - 5 المقال (1:5529) : 
وهو تقرير يعد للنشر في ا مجلات الدورية المتخصصة أو العامة. ويتحدد 
شكل المقال بواسطة هيئة تحرير المجلة طبقا لطبيعة قرائها. 


ثانيا- أنو اع التقارير من حيث القيمة (عنلة؟) : 
من أقسام التقارير من حيث القيمة ما يلي : 
2 - 1 التقرير المبسط (7011ع12 111160مدمزك) : 
ويعد التقرير المبسط لغير المتخصصين أو لعامة الناس أو لتلاميذ الصفوف 
الدراسية الأولية. وتعرض فيه مادة علمية بأسلوب بسيط دون الدخول فى 


التفصيلات الدقيقة التي لا تهم إلا المختتص. ويعتبر هذا النوع من أهم 
وسائل نشر المعرفة على نطاق واسع . 


2-2 تقرير تسجيلي (010مع12 صمخة م1 :000001000 

ويعد الثقرير التسجيلي لتدوين وقائع حدث معين طبقا لتسلسل حدوثه. 
وتتحدد ضشمة التفرير التسجيلي بحجم البيانات التفصيلية عن النواحى الفنية 
التي يتضمنها. ومن امثلته تفرير عن نتائج إعصار مذمر» أو اتفبرين عرد 
خطوات إطلاق مكوك فضائي . او تقرير عن نتائح تعجير نووي . 
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2 - 3 تقرير ر أي (201ع18 تامتامءع مو ) ٠:‏ 

ويعد هذا التقرير واحد- -أو مجموعة- من المتخصصين في مجال معين 
ادك ) الرأي في موضوع اخعلفت يشأنه الأراء. وتتحدد قيمة هذا التقرير 
بناء على قيمة مؤلفه- أو مؤّلفيه وسمعتهم وسابق أعمالهم . . ومن أمثلته : 
التقرير الذي يعد بواسطة خبير-أو مجموعة من الخبراء - لاإبداء الرأي في 
الخللاف الدى فك يشا بين الجهة صاحية مدررم إنشائي - على سبيل 
المثال- والحهة المنفذة السادرية: نان مدى مطابقة ة التنفيذ للمواصفات 
القياسية . 


2 - 4 :3 تقرير أكادمي سد ا 

اش كهنا 0 متطلبات الحصول 0 الدرجات العلمية الجامعية. وتودق هذه 
محري عه واسرهة اجامعية بتفصيل د دفيق بحيتث 52 الخلمية 
التورصيات المتانسية 4 ومرة ٠‏ أمثلتها رسائل الماحتستير ا تيم 


2 - 5 : تقرير أصلي د 000 


أسلوب علمي أو تطبيقي: المي 0 دين الؤلف في تقريره 
الشواهد التي أوحت إليه بفكرته». والتجارب التى أجراها لتأكيدهاء 


والحالاات التي تنطبق عليهاء والحدود التي لا تنطبق فى ما بعدها. 
ثالنا - أنو اع التقارير من حيث الموضوع (4مءزطن5) : 


ومن أقسام التقارير من حيث الموضوع ما يلى ا 
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3 -1 تقر ير تقني نسدد مسي : : 
لذلكء فإنه يتم سعدد المصطنحات 0 للتخصصة : د اد إلى 
و من التقارير. 


3 - تقرير تقرير مالي (اتاممع 1 لدأعسمسة]) : 
ويعد هذا التقرير بواسطة الابدارات المالية للهيئات أو المؤسسات أو 


الشبر كارت ويتضمن بيان الاإيرادات والمصروفات والموازنة العامة» أو ما 
شابه ذلك . 


3 - 3 تقرير إحصائي (076مع18 5)9)1501081) : 

ويعد هذا التقرير عن إدارات المتابعة بالمصانع الإشاحة أو عن الابدارات 
الرسمية. ويتضمن بيانات كمية (كميات الاءنتاج- تعداد السكان- معدلاات 
الاستهلاك...). ومن أمثلته التقرير الذى تعده مصلحة الاحصاء عقف 
اهنا العاء السكان وحصين معازدات اسهاتية عن عيذ البيقان 


وتصنيعهم من حيث السن. والمستوفق التعليمي, والنوع. والا,يراد. . الخ . 


3 -4 تقرير تقرير تحليلي ()7مرع1 1[د2[1916دم) : 
ويعد هذا التقرير جهات الابدارة ويتضمن تحليلا للبيانات المالية أو 
الإحصائية مع استخلاص النتائج التي تحدد مدى تحقيق الأهداف المطلوبة. 


5 - 5 تقرير تنفيذي (00170ع1 »ع "الأداعع:12) : 

وبعل هلأ التمويو المسؤولون في مواقع التتفيلة ويتصمن بيانات عن مدى 
تقدم العمل في الموقع» والمشاكل التي تعترض التنفيذ في الموعد التزاما 
بابرنامج ا وجناء 5-8 هذا 3 من التقارير در له اللودارة 
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3 - 6 تقرير استشاري (7016ع1 2]105غ1ناوه0")) : 


ويعد هذا التقرير بواسطة أشخاص على مستوى عال من الخبرة فى مجال 


الاهتمام بنأء على طلب من الحهة المسؤولة. وعادة ما نتم الاستفادة مأ 


تحتويه التقارير الاستشارية ووضع المقترحات التي تقدمها موضع التنفيذ على 
الرغم من كونها غير ملزمة. 
3 -7 ورقات بحثية (22615) : 

ويعد الورقات البحثية الباحثون وأسَيائلة الجحامعة» وتتضمن ما توصلوا 
إليه من نتائح عقب إجراء بحوث مبتكرة» وتنشر هذه الورقات البحثية فى 
الدوريات العلمية المتخصصة., كما أنها تلقى فى المؤتمرات العلمية وتنشر 
ضمن مجلدات وفائعم مداولاات هله المؤتمرات . 


3 - 8 تقرير داخلي ( رومع لقصنء14م1) : 


ويعد هذا التقرير ويتم تداوله داخل 11 المنشأة 50 0 بن اتسادية 


ا اختلمة» ويتصمن أمورا كعلك 00 العمل داخحل الملنشأة. وعادة ما يحظر 


تداول هذا النوع من التقارير خارج نطاق المنشأة (انظر فصل أنواع التقارير 


بن سيمت درج الشيوع) . 


9-3 تقرير خارجي (دممع لفسماء2) : 


بيصار +1 ذا التقرير عن جهة معينة ويوجه إلى أفراد أو جهات خحارجية 


رابعا- أنواع التقارير من حيث درحة الشيوع : 


ومن أقسام التقارير من حيث درجة الشيوع ما يلى : 
4 - 1 تقرير سري للغاية (7011عخ1 اع ع5 م10) : 
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بالعلاقات الاستراتيجية أو العسكرية بين الدول. وتنسخ التقارير السرية للغاية 
بعدد محدود من النسخ» ولا تسلم إلا لكبار المسؤولين» كما تحفظ نسخها فى 
خزانات حديدية توضع تحت الحراسة. وتعد هذه التقارير من أهم الأهداف 
التي تسعى الجاسوسية الدولية للحصول على نسخ منهاء كما أن إفشاء ما بها 
من معلومات يعرض مرتكبيه إلى عقوبات شديدة قد تصل إلى الإعدام . 


2-4 تقرير سري (011مع11 اع560) : 


ويتضمن هذا النوع من التقارير أمورا عسكرية أو اقتصادية على 
جانب كبير من الأهمية», أو بعض الأسرار الصناعية فى مواجهة 
منافسة خارجية؛ أو بعض الاكتشافات العلمية الحديثة التى يمكن 
استغلالها اقتصاديا. ويتم تداول هذه التقارير داخل المؤسسة المعنية بين 
الأفراد المتصلين بالعمل مباشرة الذين يتم انتقاؤهم وكذلك مراقبتهم 
بصفة مستمرة . وتخضع هذه التقارير أيضا لأعمال التجسس» ولعل 
من اشهر أمثلة ذلك قيام المخابرات الصهيونية بسرقة التصميمات 
الخاصة بطائرة 'الميراج " الفرنسية لاستغلالها في إنتاج الطائرة 
الصهيونية اا [ 


3-4 تقرير محظور (016م»1 [21012ع020©) : 


ويسمم بتداول هذا النوع من التقارير بين فئات محلده ونحظر على 
سواهم. ومن أهم أمثلتها تقاريرالفحوص الطبية أو البحوث الاجتماعية 
الخاصة بالافراد. ويعتبر إفشاء ما فى هذه التقارير من معلومات عملا ماسا 
بشرف المهنة ويتعرض مرتكبه لحرمانه من مزاولتها. 
4 - 4 تقرير عام (7017مع]1 عناطوط) : 


ويسمح بنشر هذا النوع من التقارير على أوسع نطاق دون قيود. ويخدم 
اتساع نطاق النشر الهدف المقصود من التقرير العام. ومن أمثلة هذا النوع 
من التقارير : المقالات الصحفية» أو الورقات البحثية المطروحة أمام 
المؤتمرات العلمية أو المنشورة في إحدى الدوريات المتخصصة. 
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خامسا-انو اع التقارير من حيث التسلسل ( 2960 )ترومءع»1) : 
ومن أقسام التقارير من حيث التسلسل ما يلى : 
5 -1 تسلسل زمني ( تتدع )عد لوعزع10[مصمعط)) : 
وتذكر الأحداث في هذا النوع من التقارير طبقا لترتيب حدوثها زمنيا. 
ويصلح هذا التسلسل للتقارير التسجيلية (انظر أنواع التقارير من حيث 
القيمة بند 2-2) . 
5-2 حم مكانى (202ء))22 [وأعوم5) : 


الو يي 2 ومرم أمثلته 


تقارير هيئة اليونسكو عن موضوع محدد-مثل تعليم الكبار-وا ل ءجهودات 


3-5 تسلسل تفاضلي 2266280 2115012 م ددر ) : 


ويتم في بداية هذا النوع من التقارير تحديد مستوى فياسى محدد لتقارن 
به بعد ذلك مختلف الأحداث والنتائح . ويصلح هذا النوع في تقارير ضبط 
ا الاإنتاجية. حيث يتم تاديد 0 ا وده 5-0 
يت م 1 يك تعدو اناده ليا لسية التتميل 
الفعلى للحظة المستهدفة . 
4-5 تسلسل من المعتاد إلى غير المعتاد ([201:2222اط4ة 10 لم10 دتدمم]1) ٠‏ 


ويتم في بداية هذا النوع من التقارير شرح الوضع الحالي المعتاد للقارئ. 
ومن ثم يتم التطرق إلى ما يقترحه الكاتب بديلا غير معتاد. ٠‏ ويتبع هذا 
امروب 2ك عرض ابتكار -جديد سواء في العلوم الأنهانية اق الشقيةه ويعد 
مثل هذا التقرير تقريرا أصليا (انظر أنواع التقارير من حيث القيمة بند 5-2) . 
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5- 5 تسلسل من البسيط إلى المعقد (<:16«دده') 0غ ع[مدزك ددم1) : 
ويتم في بداية هذا النوع من التقارير شرح الاساسيات: السيطة ومة 
ثم بالتدريج يتم التطرق إلى المعلومات الأكثر تعقيدا. ويتبع هذا 
الاسلوات عند عرض أجهزة أو معدات أو نظريات شديدة التعقبيدء 
كذلك في التقارير المطولة (انظر أنواع التقارير من حيث الشكل» بند 
6-1 )4 أو التقارير الأكاديمية (انظر أنواع التقارير من حيث القيمةء 
بند 4-2) أو التقارير التقنية عموما (انظر أنواع التقارير من حيث 
الملوضوعء بند 1-83). 
5-6 تسلسل من العام وصولا إلى التفاصيل (22))672 6 5ناعنلء12) : 
ويتم في بداية هذا النوع من التقارير شرح عام احتويات التقرير» ثم 
يتم بعد ذلك التطرق إلى التفاصيل الفرعية. ويفضل هذا الأسلوب في 
إعداد التقارير المرفوعة إلى جهات أعلى. بحيث يمكن للمطلع على 
التقرير- إن كان غير متخصص فى موضوعه- أن يكتفي بقراءة جزئه 
الأول من أجل اللإحاطة بعموميات الموضوع دون الدخول في التفاصيل». 


إلا عند الحاجة لذلك . 


5 - / تسلسل من التفاصيل وصولا إلى التعميم (22))10 عانا 1 لم1) : 

ويتم في بداية هذا النوع من التقارير عرض كافة التفاصيل التي توصل 
إليها الكانيب» ومن لم وبناء عليها يخلص 9 فاعلة عام : 01م هذا 
الأسلوب في غالبية التقارير التقنية . حيث تطرح الخلااصة النهائية في مؤخرة 
التقرير بعد عرض كافة التفاصيل . 


5 - 8 تسلسل سببى (22]]112 ©03115)) : 


ويتم في هذا النوع من التقارير عرض الأسباب أولا قبل الوصول إلى 
0 ورعا كانت تقارير الراى (انظر أنواع التقفارير من حيث القيمة» بند 

0-2) وكذلك التقارير الاستشارية (انظر أنواع التقارير من حيث الموضوع. 
بنك 83- -6) من أهم الأنواع التي تستخدم هذا الاشلوض:. 
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سادسا- انواع التقارير من حيث طريقة الإحراج 
(10امأرعوع:8 01 700طمع851) : 
وتقدم التقارير إما شفهيا (راجع أنواع التقارير من حيث الشكل بند 1- 
1) أو مكتوبة. ويتم إخراج التقرير المكتوب بإحدى الطرق الآتية : 


6 - 1 الكتابة بخط اليد ( 1721128 181320) : 


ويكتب التقرير بخط اليد من أصل وعدد من النسخ الكربونية حسب 
الحاجة وبحد أقصى ثلاث نسخ. وتكوت النسيم الزائدة عن هذا الحد غير 
واضحة. وتتوفر حاليا أنواع متعددة من ورق الكربون الذي يستخدم في 
عملية الاستنساخ اسان وا من الورق المعالح كيميائيا بحيث يملك 
خاصية الاستنساخ الذ نى دون الحاجة إلى استعمال ورق كربون منفصل . 
واس السو الكتابة بخط النسخ». أما عند 
نخدم إحدى اي كر ن الكتابة يبحروف مفردة. . وفي جميع 
الأحوال» ليد أن يكون أ خط واضحا مقروءا دون احتمال حدوث التباس 
في الكلمات المستخدمة . 


6 -2 الطباعة على الآلة الكاتبة (عصذم15) : 
وتتوافرحاليا الأنواع التالية من الآلات الكاتبة : 
أ- آلة كاتبة ميكانيكية : 


وتعمل أجزاء التحكم بها ميكانيكياء ويمكن طباعة التقرير عليها من أصل 
وعدد من النسخ الكربونية حسب الحاجة بحد أ اقصى خمس نسخ. وتكون 
النسخ الزائدة عن هذا الحد غير واضحة . وتعتمد درجة وضوح الحروف 
على قوة ضغط الكاتب على أزرارهاء لذلك» فإنه يصعب على غير المتمرن 


إخراج تقرير ذي نسق واحد. 


- آلة كاتبة كهربائية : 


وهى تشبه الالة الكاتبة الميكانيكية, إلا أ التحكم في الفواصل بين 
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السبطور وبين الحروف وكدلك فوة الضغط على الحروف يتم بواسطة دوائر 


ج- آلة كاتبة مبرمجة (:5501ع21:0 1501:01) : 


وهي تطوير للحاسب الألي بحيث يستخدم في الطباعةء وتتميز 
بإمكانية تخزين التقرير في ذاكرة الآلة (الكومبيوتر) لاستدعائه عند 
الحاجة من أجل طبعه أو مراجعته أو تعديله سواء بالذف أو الاضافة. 
وتطبع النسخ بهذه الآلة دون حد أقصى لعددها وتكون لجميعها نفس 
درجة الوضوح . 

وتزود الآللات الكاتبة ببحروف ذات أشكال وأحجام متعددة. كما يزود 
بعضها بالرموز الرياضية أو المالية أو الإحصائية؛ كما أن بعض الآلات 
الكاتبة يمكنها الكتابة بأكثر من لغة. 
3-6 التصوير الضو ئي (212060027:128) : 

ويكتب أصل التقرير بخط اليد أو يطبع على الآلة الكاتبة ثم يصور منه 
صوئيا عدد من النسخ حسب الطلب وبحد أقصى حوالى 30 نسخة. ويعد 
سير الضوئي غير اقتصادى إذاءراد هده النسخ عن هذا الحد. ويمكن 
لأجهزة التصوير الضوثئي الحديثة تكبير أو تصغير الأصل. وكذلك يمكد 
الحذف من الأصلء أو الإضافة إليه قبل التصوير. 
6 -4 السحب (9105091158©) : 

ويكتيه أضاء التقرير فخط اليد (بواسطة قلم خاص)»). أو يطبع على الآلة 
الكاتبة (دون استخدام شريط الكربون بالآلة) على ورق حرير (علعمة)8)., 
نم يتم سحبه على آلة سحب خاصة بعدد من النسخ تعتمد على جودة ورق 
الحرير المستخدم وتصل إلى ما يقرب من ألف نسخة. وتتوافر حاليا آللات 
إلكترونية تقوم بعملية نقل التقرير المكتوب على الورق العادي إلى ورق 
حرير ليتم بعد ذلك سحبه بالطريقة المعتادة. ويمكن الحصول بهذه الطريقة 
على عدد أكبر من النسخ ذات جودة أفضل . 
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5-6 الطبع ( عتستغسعط) : 


ريتم تقديم سر التقرير إلى ار 9 اواليا؟ 
نحن انل ا خر أقصى طبقا لنوع ومواصفات ] آلة الطباعة ووب 


6 - 6 النشر (عدنتطئ1اطن©) : 
وهو تقرير ينشر ضمن إحدى الدوريات» ويعتمد عدد النسخ على مدى 
سداد 
ل ا أو الموضوع أو درجة ا أو طريقة التسلسل أو 


| طريقة الإتخراب. كما تم إعطاء أمثلة لهذه الأنواع . 
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الفصل الثالتف 





استشادة المراجع 


)0115111101101: 0/ 225 


٠4 4 


معد مك : 


بتعين على القائم بكتابة التقرير العلمي الرجوع؛ قبل البدء بكتابة التقرير 
ادف إلى المراجع العلمية المناسبة ليتحقق من أنه يستند في تقريره إلى 

وتحقق سعة اطلاع الكاتب» ضمانة لأن يأتى تقريره مستكملا لنقص 
ملموس في مجال اهتمامه دون تكرار لما سبقه إليه غيره. كما تقوم المراجع 
بتزويد الكاتب بأحدث النظريات والبحوث والأفكار والتطبيقات فى 

كذلك. فإن استعانة كاتب التقرير بالمعاجم اللغوية» وكتب اللغات 

ويستعرض هذا الفصل شرحا اختلف أنواع المراجع» ثم كيفية تقييمها 
من اجل اختيار المناست منهاء وطرق البحث عن المراجع وكيفية الإشارة 
إلى المرجع ضمن سياق التقرير» ثم طرق الاستفادة من ذلك المرجع . 
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أو لا- أنو اع ا مر اجع (5ععمء«ء1ء*1 01 وعم 19) 


تتوفر أنواع عديدة من المراجع التي يكن لكاتب التقرير الاستعانة بهاء 
ونورد هنا شرحا لأهمها : 
1 - الكتب المقدسة (20015 11019) : 

وهى كينت نحتوى على العديد من الحقائق العلمية الم كدة. وعير القايلة 
للجدل أو الشك. لذلك فإنها تعد من أهم المراجع الأساسية لكل إنسان 
لح بح ب ا سا يعر عن لحري بردي ستل كن 
التقارير العلمية» نقد أو معارضة الحقائر ئق المذكورة فر فى الكتب القسية 
لديانات غير ديانة المؤلف 
2 - الكتب الدراسية (80015 غ<©1) : 
اليك العلمية للكتب ميس وو يه الستوى الدراسي العدة من 
سك أن يتأكد من أنه معد لىتوى يتوافق مع المسصوى الذي يعد تقريره 
من أجله . ويعتمد على هذا النوع من المراجع في الحصول على المعلومات 
الأساسية المتخضصة » الا أنها لا تستطيع مواكبة أحدث التقنيات» خاصة فى 
العلوم السريعة التطور. 
3 - الدوريات (2610016215) : 

وهى نشرات تصدرها جهات علمية > متخصصه فى فترات زمنية دورية 
(أسبوعيا- شهريا. مايا توي ع هذه الدوريات مقالاث - 


يعد من مل مرخ ات تي لكاتب الي لعلمي أذ يطل على أ 
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4 - القواميس (5ع10120102211) : 


بالعديد من القواميس التي تربط اللغة العربية باللغات العالمية الحية. 


وتقسم القواميس إلى قواميس مبسطة» وعامة» ومتخصصة. 

وقد اهتمت جهات عديدة بعملية إصدار القواميس التقنية المتخصصة من 
أجل دعم عملية تعريب المناهج في الجامعات والمعاهد العليا. إلا أن توحيد 
المصطلح العربي يستلزم تضافر هذه الجهود لتصب في قناة واحدة. 

وقد أنشأت الجامعة العربية مكتبا للتعريب» يتخذ من المملكة المغربية مقرا 
له» وقام هذا المكتب بإصدار قاموس للمصطلحات الفنية يعد من أحدث ما 
صدر في هذا المعجال . 
5 - النشرات الفنية (5اءلطصرسسهة8 لمعتسطاعع1) : 

وتصدر هذه النشرات عن الجهات المصنعة بحيث تتضمن المواصفات 
الفنية للأجهزة والمعدات التي تقوم بإنتاجها. ويختلف حجم هذه النشرات 
وقيمتها ومدى عمقها حسب نوع الجهاز المنتج فهي تتراوح بين كتيب صغير 
للآلاات الكهربائية المنزلية» وبين عدد ضخم من المجلدات للمعدات المعقدة 
مثل الطائرات أو البواخر أو الآللات الضخمة . 

ولا كانت الدول النامية» مازالت في مرحلة استيراد التقنية» فإن هذا 
النوع من المراجع يعد هاما في عملية نقل التقنية وتوطينها. وقد درج العديد 
من الشركات العالمية على إصدار نشراتها الفنية مترجمة إلى اللغة العربية 
لتيقنها من وجود سوق ضخمة لنتجاتها فى الدول العربية. إلا أن العديد 
من هذه النشرات لا زال يصدر بلغات غير العربية نما يمثل صعوبة؛ يجب أن 
يكون الفني العربي مؤهلا للتغلب عليها . 
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6 - النشرات الرسمية (261025ء11طن2 [2] تع م0 6) ٠:‏ 

وح عدر ون نياف رربي ريه ار بيية فى مال اعم م 
ومن أمثلتها : التقارير التى يعدها مسؤولو التخطيط للمستقبل» وكذلك 
التقارير التي توضع بواسطة مسؤولي الطاقة عن مدى توافر مصادرها 
ومعدلات استهلاكها وفرص استخدام المصادر البديلة والجديدة 
والمتجددة. . . وغيرها. 


7- الموسوعات (260325م1:29100) : 

وهي مجلدات تتضمن شرحا اختلف المعارف» مبوبة تبويبا هجائيا. 
ومن أهم أمثلتها : 

الموسوعة البريطانية 81821218 دنلعدم 112010 

الموسوعة الآأمر يكبة 02112228دة ونلع2مر10ء 10129 

وهناك أيضا العديد من الموسوعات المتخصصة فى الحجالات العلمية أو 
التقنية ا مختلفة . 
8- محاضر المؤتمرات العلمية (كععصع نع مهن عتلتاسع ك5 ذه ووستلعءءءورط) : 


وهى مجلدات تصدر خلال أو عقب كل مؤتمر علمي. » وتتضمن كامل 
البحوث التي ألقيت في المؤمرء وكذلك المناقشات التي دارت بعد إلقائها 
وتتميز هذه المراجع باختصاصها في مجال معين هو مجال المؤتمر العلمى 
اتسيف .وكدلك ل يات النظر في المجال الواحد» مما 
يجعل من السهل إجراء المقارنات . 


9- ملخصات أطر وحات الدكتوراه (كاع4562 كده1)ها"ء55ز2) : 


وهي دورية تصدر كل ثلاثة أشهر وتنضمن ملخصات لأطروحات 
الدكتوراه التي نوقشت وقبلت خلال تلك المترة : 


ويمكن للمهتم أن يطلب نسخة من كامل الرسالة. إذا ما وجدء من 
خلال اطلاعه على الملخص أن فيها أشياء تهمه. 
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وتتولى حاليا مؤسسات علمية» عملية حفظ هذه الأطروحات وطباعتها 
وإرسالها إلى المهتمين نظير رسوم محدودة. 
ثانيا - تشييم لمر اجع (61025قتالة 159 5ع2602ع1201) ١‏ 
ويك لكانئ التفريد العلميى- قبل الاستعانة بالمرجع أو الاستناد إلى ما به 
من معلومات -أن يتأكد من قيمته العلمية ومدى مطابقة مستواه العلمي 
لمستوى التقرير الجاري إعداده. ويستطيع كاتب التقرير الحكم على قيمة 
المرجع بناء على العناصر التالية : 
1 - العمق الكافي للمرجع , في معالحة الموضوع بما يتفق والمستوى 
المطلوب للتقرير. 
إبرازها يشي الطرق مشعمدا انال عناضصير الشبعف امهنا وكذلك 
عناصر القوة فيما عداها. 
3 - وضوح المرجع : سواء من حيث أسلوب المؤلف وطريقة عرض 
المعلومات وجودة النسخة المتوفرة . 
4- كفاءة المؤلف : وهي تتحدد بناء على درجاته العلمية أو خبراته المكتسية 
اق سايق أعماله و ضار انه 
وفي 0 مسعين من الا (مثر د التاريخ القدم 7 
المخطوطات الآثرية). أما في غالبية العلوم التطبيقية » فإن لمراجم 


الأكثر حداثة تعد أغنى قيمة لمواكبتها التطورات السريعة التي تتسم بها 
هذه العلوم . 
الثا-البحث عن المر اجع (5 19612 :101 عستطءغء1) : 
تعل عملية البحث عن المراجع المناسية, واحلة من أصعب المهام بالنسية لكاتب 
التقرير العلمي . ٠‏ ومن أجل ذلك فهو يلجأ الى واحل أو أكثر من المصادر الثالية : 
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1 -- مفتنياته الشخصية من الكتبيب والدوريات والفهارس . ويحرص كباو 


المؤلفين على اقتناء مكتبة شخصية تضم كل مايتعلق بمجاللات اهتمامه . 
المكتبات الخاصة لمعارفه من المتخصصين وأساتذة الجامعات أو مكتبات 
المؤسسات الصناعية والإنتاجية المتخصصة . 
مكتبات مراكز البحوث والجمعيات العلمية والمنظمات الدولية والجحجهات 
الحكومية والمراكزالثقافية فى السفارات الأجنسة . 
المكتبات العامة وهي موجودة في المدن الكبيرة والجامعات وبعض مراكز 
البحث العلمى . 
صالات الدوريات وهي تلحق عادة بالمكتبات العامة . 
دور النشر سواء ال محلية أو العالمية. 
وتخزينها باستخدام الحاسبات الآلية (الكومبيوتر) بحيث تسهل عملية 
البحث عن المرجع المناسب والخضول على شسيكية منهه ولكبشرك 
المكتبات الكبرى حاليا في شبكة مصارف المعلومات من أجل تقديم 
خدمة جيدة للمترددين عليها من الباحثين . 


اما المكتبات العامة. فهي تقوم بإعداد ثلاثة أنواع من الفهارس المرتبة 


هجائيا لتسهيل عملية البحث عن المرجع المطلوس. والفهارس هي : 


١‏ - فهرس المؤلف 12013 116111 كر 
ب- فهرس الموضوع 122013 اعء زنك 
ج - فهرس العنوان 120162 1116 
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وقد وضع نظام عالمي موحد لترقيم الكتب في المكتبات العامة كما يلي : 


التخصيص حدود التر قيم 
1 اعبسيال ايا 7170116 21رعمء 0 000-099 
2-:. فلس بيبيفييسيين ان 0117 100-199 
3- علو مدينهية 0 200-299 
4- علو ماجتماعية 5 011 300-399 
5- لغات 65 400-499 
6- علو م بحتة 5 21 500-599 
7- علو م تقنية /201081 عع 1 600-699 
8- فلون 5 700-799 
9- آداب 11161201 800-899 
0- تار يخ 21501537 900-999 


رابعا-الإشارة إلى المرجع في سياق التقرير : 

تتطلب الأمانة العلمية ضرورة إنساب الفضل في الأفكاروالمعلومات المنوه 
نيا في اللترير الاسنابها الأصلبين. لذلك. لدعو بد 

يتم ذلك بوضع رقم مرجع المستند إليه بين قوسين مربعين مباشرة فى 
نهاية العبارة مسي 
للتصدير 5, 1مليون طن [3]" . 

(من مداولات الملتقى العالمى للطاقة "88" المنعقد فى طرابلس فى الفترة 
من 300-22 نوفمبر -تشرين الثاني 968 ). 

و وا ا العسجيسسن بوم 
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خافياء بيان المر اجع 5 01 1151[ ٠:‏ 


ويتم إعداد بيان بكافة المراجع التي استند إليها خلال إعداد التقرير بحيث 
يظهر في نهايته. وترتب المراجع في هذا البيان طبقا لترتيب الاستناد إليها 

وفي ما يلي شرح لكيفية وضع المعلومات ضمن بيان المراجع . 

بيان المراجع : 

1- أسم المؤلف (أو المؤلفين). عنوان المرجع . أسم الدورية التي تتضمن 
المرجع (في حالة المقالات المنشورة). رقم الاجلد (في حالة تعدد 
المجلدات للمرجع نفسه أو تعدد مجلدات الدورية المنشور فيها 
المرجع»؛ رقم الطبعة (في حالة تكرار طبع المرجع)» اسم الناشرء 
مكان النشرء تاريخ النشرة. . 


ا ما ا 0 0 6 18 41 را ل ها قو" ايقل قوع وا الف مرق .4" لقان اللا الا ٠.587‏ قا بالل وا + ابفات الات لاد وات ا ال حا ا مات ل 


(لاحظ الخط أسفل عنوان المرجع) . 
وفي ما يلي مثال لكتابة بيانات أحد المراجع في بيان المراجع : 


1- منير بعلبكى» ا مورد. فأموس إنكليزي-عربى. الطمعة الخامسة 
عشرة». دار العلم للملايين. يروت » 11 . 


سادسا-كيفية الاستعانة بالمراجع 
تتم الاستعانة بالمرجع بواحدة أو أكثر من الطرق التالية : 
1- النقل الحرفى (0104211012) : 


ويستخدم في حاللات النصوص الدينية والقوانين والقطع الأدبية الأصلية 
والشعر والمعادلات الرياضية أوالكيميائية والتعريفات. وتوضع العبارة أو 
الفقرة المنقولة حرفيا بين مزدوجينء ويبين في نهايتها رقم المرجع بين قوسين 
مريعان: 
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2 - الاقتباس : 
التقرير. ولا توضع الفقرة المقتبسة بين مزدوجين ولكن يبين في نهايتها رقم 
المرجع» كما في حالة النقل الحرفى . 
3 - التذييلاات (5ع75101 )1”00) : 

حيث توضع في نهاية الفقرة المنقولة حرفيا أو المقت لقتبسة علامة على شكا 
تجمة (أو رقم مسلسل إذا زادت الفقرات في الصفحة عن واحدة) ثم توضع 
في ذيل الصفحة الأسفل أمام العلامة نفسها أو الرقم ذاته ملاحظة تتعلق 
4 - التهميشات (710165 5106) : 

وتتم باسلوب التذييلات الموضح في الفقرة السابقةء إلا أن الملاحظة 
تكتب في جانب الصفحة الأيسر في اللغة العربية والجانب الأيمن فى اللغات 
اراي ْ 
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الفصل الرابع 


جمع المعلومات 


)01161101: 0] 0 


يتحتم على كاتب التقرير العلمي-قبل الشروع في كتابته- أن يقوم بجمع 
كافة المعلومات والبيانات التي سيقوم بعرضها ثم تحليلها واستقراء مدلولاتها 
ليتوصل من خلالها إلى نتائج يبرزها في نهاية تقريره. 

والبيانات التي يتم تجميعهاء إما أن تكون على هيئة أرقام أو معادلات 
رياضية أو معادلات كيميائية أو تعريفات أو معلومات أو نظريات أو 
رسومات أو أشكال أو خرائط أو صور أو جداول أو نتائح تجارب معملية أو 
إحصائيات» وغيرها. 


وفي المصل الخامس من هذا الكتاب شرح لكيفية تمشيل البيانات التى 
يقوم المؤلف بتجميعها. أما هناء ففي ما يلي شرح مختصر لعدد من طرق 
تجميع هذه المعلومات : 

أو لا : استشارة المر اجع 5ع26ع]ء1ع1] 01 0005101120108)» وتعد المر اجع . 
التي سبق شرح أنواعها المختلفة في الفصل الثالث من هذا الكتاب» مصدرا 
رئيسيا العسيم العلومات. وعلى كاتب التقرير أن يتأكد من قيمة المرجع 
المستند إليه وأن يطلع عليه بنفسه وليس عن طريق طرف ثالث . كما أن عليه 
أن يطلع على غيره من المراجع وخاصة إذا كان ا موضوع الذي يدرسه لم 
يعالج بالكامل في مرجع واحدء أو أن له جوانب متعددة» أو اختلفت 
بشأنه الآراء . 
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ويتم أ الاستعانة بالمعلومات الواردة ِ في المرجعء إما 0 الحرفي أو 
الافتباسن (انظر الفصل القيالق من هذا الكتاب), أو بالنقد أ والمعارضةء أو 
مجرد الاإشارة دود تعليق . 

وتعد استشارة المراجع الوسيلة الرئيسية لتجميع المعلومات اللازمة لكتابة 
المصل الخاص بمراجعة مأ سبق نشّره في مجال التفرسر (انظر عناصر التقوير 
فى الفصل السادس من هذا الكتاس). 

ثانا : استشارة ومناقشة المتخصصين في مجال التقرير نفسه . ويتم ذلك 
افا عا ييل بن فردي» عن طريق الاتصالاات الشخصية بهؤلاء المتخصصين» 
أ اسلو جماعى عن طريق قباد الزيارات. اق جهسوز الندوات 
وحلقات النقاش (168155دم56) والمؤتمرات العلمية (وععمءنعامن2): 
والورشات (1512025:ه1170) . وتهتم الكثير من الهيئات العلمية حاليا-مثل 
الخامعات ومراكز البحوث والجمعيات العلمية-بتنظيم هذه المحافل . ودعوه 


العلماء وا منتخصصين لحضورها وإلقاء بحوثهم الحديثة فيها. ومن أجل أن 


دعم الفائذة » 00 هذه 0 المنظمة " الحافل 0 ركم لاك في 
(قع هتلمع ههرم ) . 

ثالثا : الاتصال بالمراكز العلمية أو البحثية أو الرسمية أو الصناعية التى 
تهتم بمجال التقرير ذاته. | 

ويتم ذلك.». إما بزيارة هذه المزاقن ومقاملة المتخصصين العاملن فيهاء أ 
بالاطلاع على ماتصدره من تقارير أو بحوث أو نشرات. وتصدر عن الكثير 
من هذه اكه نشرات دورية تشمل أّهم تقاريرها وبحوتها وإنجازاتها. 

رابعا-إجراء التحارب المعملية (15تء تتمءم:18 .1.80) : 

وتجري التجارب المعملية من أجل واحد أو أكثر من الأهداف التالية : 

1- إيجاد علاقة بين عدد من المتغيرات يصعب إيجادها نظريا (مثل إيجاد 
العللاقة بن ضغط الغاز ودرجةه حرارته وححمهة). 
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الحاذبية) . 

3- تحديد مدى تأثير الظروف البيئية المحيطة على أداء آلة ما أو جهاز (مثل 
اختبار تمودذج لطائرة فى ظروف تمائل مختلف الارتفاعات وسرعات 
الطيران) . 

4- تقرير صلاحية معدة أو جهاز (مثل اختبار محرك بعد إصلاح عطب 
فيه من أجل تقرير مدى صلاحيته) . 

5- اختبار عينة من مادة ما لتحديد مواصماتها (مثل اختبار عينة خرسانية 
لتحديد مدى تحملها لقوى الانضغاط) . 

6- معايرة أجهزة القياس للتأكد من مدى دقتها مقارنة بأجهزة قياسية أو 
معلومة: الدقة 

7- تمثيل ظاهرة طبيعية معينة من أجل الأغراض التعليمية . 

8- تجربة جهاز يتم تشغيله لأول مرة (مثل تجربة إطلاق مركبة فضائية) . 

وليس من الممكن دائما أن يتم الاختبار المعملى على الشىء المراد 
اختباره بذاته» إما لكبر حجمه عن الإمكانيات المعملية المتوافرة أو لصغر 

حجمه بدرجة يصعب معها تذاوله بالوسائل المعملية المعتادة. لذلك» 

دم عادة في مثل هذه الصيار إجراء الاجعياد على انموذج-أوعينة : 

التي يتم الحصول عليها من التجربة على العينة أو النموذج تتفق نتفق تماما مع 

ما يمكن أن نحصل عليه من نتائج إذا ما أجريت التجربة على على الشكل 

الأصلى ذاته» وتزود التجربة المعملية بعدد من الأجهزة لقياس المتغيرات 

التي يراد دراسة العلاقة فى ما بينها . ولا بد أن يتناسب مدى- دوكدلك 

دقه- كل من أجهزة القياس المستخدمة مع المدى والدقة المطلويين. هيد 
تصميم التجربة . 


عنوان التجربة» وتاريخ ومكان إجرائهاء والغرض من إجرائهاء والخلفية 
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وتقييم النتدائج؛ والخنلاصة والتوصيات. وفي الفصل السادس من هذا 
الكتاب شرح تفصيلي لكيفية كتابة تقرير عن تجربة معملية . 
خامسا-إجراء التجارب الحقلية أو الميدانية (5)«عصدترومخ1 1610) ٠.‏ 


المعملية . أو لصعوبة عمل نموذج يمائل تماما النموذج الحقيقي المراد اختباره. 
او لصعوبة تمثيل الظروف الطبيعية المحيطة؛ فإنه يتم إجراء التجربة فى 
الموقعم. وتعد التجربة في هذه الحالة تجربة حقلية . ْ 

وتجرى اضر الحقلية أيضاء إما على نموذج حقيقي أو مصغر أو 
مجسم. ومن أمثلتها قياس سرعة الرياح في موقع معين. وتجربة تشغيل 
موذج طاحونة هوائية لتحديد الطاقة الممكن استخلاصها من الرياح في هذا 
الموقع على مدار السنة. كذلك فمن أمثلتهاء التجارب التى أجراها رواد 
الفضاء على سطح القمر لدراسة الظروف الطبيعية هناك» ومدى ملاءمتها 
لمعيشة الاإنسان أو النبات أو الحيوان. 


أما إذا احتاجت الدراسة إلى جمع معلومات عن عينة من الأفراد أو 
اللحميعات» فتسمى التجربة في هذه الحالة تجربة ميدانية. ومن أمثلتها 
البحوث الدوائية الميدانية التي تتم على عينات بشرية بعد نجاح التجارب 
المعملية على فئران للتجارب. كذلك» فإن من أمثلتها عملية إجراء مسح 
ميداني لمنطقة سكنية قدعة بهدف وضع تصميمات لتحديثها . 
سادسا - عمل نمو ذج ر ياضي (اع5100 لمع تمص 312) : 


تمكن الكثير من العلماء من إيجاد قوانين تحكم عمل الظواهر الطبيعية 
عن طريق وضع علاقات رياضية بين عدد من المتغيرات . ومن أمثلة ذلك : 
قوانين الحركة البوشين التي تحكم العلاقة بين القوى المؤثرة على الأجسام 
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ومن الممكن». باستخدام هذه القوانين الطبيعيةء أن يتم تمثيل النظم 
الحقيقية بواسطة مجموعة من المعادلات الرياضية التى تربط المتغيرات التى 
ويمكن عند حل هذه المعادللات الرياضية لظروف محددة أن يتم تحديد 

طبيعة عمل النظم دون الحاجة إلى إجراء تجربة حقيقية . 

والمعادللات الرياضية التي يتم استنتاجها قد تكون. إما : 

أ معاد لاات رياضية أنية (صريحة أو ضمنية) : ويمكن حل هذه المعادلاات 
إذا ما كان عددها مساويا لعدد ال مجاهيل المطلوب تحديدهاء أو. . 

ب - معادلات تفاضلية أو تكامليةء ويمكن حل بعض أنواع هذه 
المعادلاات» في حين لا زال من غير الممكن حل بعضها الآخر وخاصة 
التقوسية او الميانية لا,يجاد حل مقرب لهذه المعادلاات ويساعد فى ذلك 
استخدام الحاسبات الآلية . ا 


ويتم في كثير من الأحيان استخدام بعض الفرضيات التقريبية لتبسيط 
العاذ لااهه الرياضيسة ليفكة حلها في حالتها العامة أو حلها لبعض الحالاات 
الخاصة. أما الحالات العامة التى لا يمكن إيجاد حل للمعادلات الرياضية 
التي تمثلهاء فلا بد من إجراء تجارب معملية لإيجاد ما يسمّى بالمعادلات 

وتقل المعادلات التجريبية في مرتبتها عن القوانين الطبيعية حيث تنطبق 
فقط في الأحوال الخاصة التي أجريت التجارب فى حدودها. 

وبعد وضع النموذج الرياضي واختبار تمثيله التام للنظام الحقيقي» فإنه 
يمكن إجراء الدراسة التفصيلية للدنموذج وإيجاد تأثير مختلف المتغيرات على 
عمل النظام» باستخدام المعادلات الرياضية المستنبطة دون الحاجة إلى إجراء 
تجارب فعلية . 
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سابعا - عمل دراسة احتمالية (و0ن)5 9)نازطوطومم) ٠‏ 

عند وضع الخطط المستقبلية لأحد الأنشطة» فإنه ينبغى أن تعرف-ولو 
بصورة تقريبية-بيانات عن أمور يحتمل أن نرت فى المستقبل . 

فمعثلا > عدرل التخطيط لحل أزمة اللاإسكان فى دولة ماء. لا بد من معرفة 
عدد امساكة المطلوبة» على مدى الخطة. سواء كانت خمسية أو عشرية أو 
أكثر. ويتم إجراء الدراسة الاحتمالية-إذن -من أجل تقدير قيمة متغير معيّن 
في المستقبل استنادا إلى بيانات عن تطور قيمته في الماضيى2. وكذلك تطور 
الظروف الاقتصادية والاجتماعية المتوقعة خلال الجيكو انك القادمة . 

والتقدير الاحتمالي يتم بثلاث طرق» هى : 
أ- التقدير الحسابي (1022ه دنآ لدء 21 سعط ج311) : 

حيث يتم توقيع البيانات المتوفرة عن الفترة السابقة على وقت إعداد 
الدراسة». على ممحنى بياني . ثم إيجاد العللاقة الحسابية التّى نحكم هذه 
البيانات» ثم مد المنحنى البياني-طبقا للعلاقة الرياضية التي تحكمه- ليشمل 
الذة الليحقلة الطلوفيه و ايكيا . ٠‏ 
ب - التقدير المتفائل : (102] هدص ناك]1 عتاكتمنام0) : 

ويستخدم في حالات الظروف الاقتصادية أو الاجتماعية المتتعشة حيث 
يفوق الامتداد الملتوقع للمنحنىء الامتداد الرياضي له. كذلك يستخدم 
التقدير المتفائل في حالات توقع تطور تقني يؤدي إلى زيادة طفرية فى قيمة 
المتغير المدروس. ٠‏ 
جاب التقدير المتشائم (22861012 تدخ 5116 1سرزوز8) ٠‏ 


ويستخدم في حالات الكساد الاقتصادى والااجتماعى حيث ينخمضص 
الامتداد المتوقع للمنحنى عن الامتداد الرياضى له. ٠‏ 
ويبين الشكل رقم (4) توقيع العلاقة بين عدد الركاب لشركة طيران عربية 


على مدى السنوات من 2.1950 وحتى 1989. ثم الامتداد الرياضى 
للمنحنى» وكذلك أمثلة للامتداد المتفائل والمتشائم . ٠‏ 
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الفصل الجمخامس 


عرض وتمثيل البيانات 


01خ 1>آذ 0 


جمع البيانات- التي تم شرحها بالتفصيل في الفصل الرابع من هذا 
الكتاب-إلى وسائل خاصة لعرضها ضمن التقريرء ودلك .سيق فكد 
استيعابها والاستفادة الكاملة منها وخاصة إذا ما تميزت بالكثرة والتنوع . 
ومن أهم تلك الوسائل : المنحنيات والرسوم البيانية والرسومات 
والكروكيات والخرائط والصور والمخططات الانسيابية لبرامج لحاسب 
الآلى» وكذلك الحداول. 

وفي مايلى شرح مختصر لعدد من وسائل عرض وممّثيل البيانات : 

أولا- المنتحنيات والرسوم البيانية (كاتتحط') ه عطمرة ©) 

يمثل المنحنى- أو الرسم البسيساني- علاقة بين متغيرين أو أكثرء وذلك 
بوسائل مختلفة منها : المنحنيات الخطية (شكل رقم 5) والمنحنيات التكرارية 
(شكل رقم 6)» والمنحنيات المساحية (شكل رقم 7). . . وغيرها. 
أحدهما أفقى والآخر رأسى. ولكل محور يتم تحديد : 
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ب - مقياس الرسم المستخدم لتمثيل المتغير (وليس من الضروري أن يكون 
ج - الوحدات المستخدمة لتمثيل المتغير . 

إعطاؤه رقما متسلسلا ضمن أشكال التقرير. كما يعطى المتحتى عنوانا 
مناسيا يعبر عن دلالته. ويكتب هو ورقم الشكل أسسيفل المنحنى (انظر 
الأشكال 7:»6.5). 


ويفضل دائما حذف الأشكال غير الضرورية لسياق التقرير أو التى يمكن 


التقرير» وأن يوضع في مكان قريب من موضع الإشارة إليه ضمن النص. 
وغالبا ما توضع الأشكال الصغيرة في الصفحة نفسها مع النص. سواء فى 
صفحة كاملة مستقلة وتلى النضص الذى يشير إليها مباشرة. 

أما إذا زادت مساحة الشكل عن الصفحة المعتادة (قياس أ 4)» فإنه 
يجري إما تصغير الشكل ضوثيا أو طيه إلى الحجم العادي للتقرير. 

وبمك كعثيا. متغير ثالث علن المتحت الخطي نفسه عن طريق رسم 
مجموعة من المنحنيات لقيم متعددة للمتغير الثالث (شكل رقم5). 

ثانيا - الرسومات والكروكيات (5ةطعاع51 عه دعس توحة2) 

الهندسية المعقدة أو الآلات المركبة» في حين يمكن للرسومات أو 
الكروكيات» أن تؤدي هذه الوظيفة بجهد أقل ونتيجة أفضل . وقد قيل بحق 


وهناك العديد من أنواع الرسومات التي يمكن اللجوء إلى استخدامها فى 
التقارير العلمية - كلما كان ذلك لازما - في ما يلي بيان بأهمها : 
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مدخرات الأفراد 
(11 مليون د.ل.) 


القطاع الخاص 
(1406 مليون: :3 ل 


المروض العقارية 
0 


إجمالي المصروفات لمشروعات الإسكان للسنوات 


)1976 - 1970( 


شكل (7) : 
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ا -رسم منظور 8 تم 1ع 126506 
ب - رسم أيزومتري 8 15011111 
ج - رسم تصويري 0001118 6 
د-رسمو صفي 8 1176م 1زعوه] 
ه - مسقط متعامد 0 [ز0] عتطموءك مط 
و- مسقط مائل 0 60110116 
ز- مسقط جزتي 0 2311821 
ح - مسقط إضافي 11 131112137ر 
طُْ - مسقط محوري 0 20 01011 معت 
ى - قطاع 3 01055 


5 -رسم باستخدام طابعة الحاسب الالى 5 0011161 
3 -رسم متعدد الآلو ان 8 111100101[/ 
أما الكروكيات فهي رسومات غير نهائية ترسم بخط اليد دون الاستعانة 
بالآدوات الهندسية. وتستخدم الكروكيات في التقارير التقنية التي تقدم 
مقترحا لم يتم الموافقة عليه ولم يوضع في صورته النهائية بعد. 
ثالثا - الخرائط (5م315) 
وترسم الخريطة لتمثيل موقع جغرافي معين» موضحا عليه واحدة أو أكثر 
من المعلومات التالية : 
-الحدود السياسية والاإدارية والطبيعية. 
-المدن الرئيسية» والمدن الصغيرة والقرى والتجمعات السكنية. 
-طبيعة الأرض والتربة ومصادر المياه ومدى استغلالها. 
-عناصر المناخ . 
-الثروة النباتية والحيوانية والمعدنية والطبيعية . 
-الصناعة والتعليم والصحة والكهرباء والطرق والموانيع والمطارات . 
- أي إضافات أخرى» طبقا للغرض من الخريطة . 
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وأبعاد مساحة الأرض المراد تمثيلها عليها. ٠‏ وتستتخدء مقاييس رسم مسختلفة 
تتراوح من (1 إلى حي امتح لي رس خبرايا ارا ونزيك 
0 للممناحاة الضخيرة. 
وتعد معظم الدول أطلسا يحتوي على مجموعة من خرائط الدولة موضحا 
عليه يم من السيانات ري اليا تيه اليو والطبيعية» 2 
رابعا - الصور يي 


وتستخدم الصور الفوتوغرافية لإظهار الأجزاء أو النماذج أو العينات أو 
المنشات المعقدة بشكلها الحقيقي. وذلك إذا ما كان رسمها بواحدة من طرق 
الرسم المختلفة- الموضحة في البند الثاني من هذا الفصل- لا يظهر 
تمصيلاتها بالقدرالكافي. ولا تصغر - أو تكبر- أبعاد الصورة بالنسب 
نفسهاء حيث تكون نسبة تصغير- أو تكبير - الأجزاء الأقرب من آلة 
التصوير أعلى منها للأجزاء الأكثر بعدا. 

وتطبع الصورء. إما على ورق حساس أبعاده أصغر من أبعاد ورق التقرير 
العادي؛ ثم تلصق على الورق المعتاد. أو أن يتم طباعتها على الورق المعتاد 
مباشرة . 

وتعطى الصور أرقاما متسلسلة ضمن أشكال التقرير» كما يعطى كل منها 
عنوانا مناسبا يعبر عن مضمونها. ويمكن أن يضاف على الصورة كتابات 
لعبارات أو علامات أو رموز لتوضيح محتوياتها ومدلولاتها. 


ويمكن عمل رمسم تصويرى 110 012] [210115) بللا منْ الصور 
م ويتميسز كم التصويري بإمكانية عمل قطاعات لتوضيح 
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حامسا- الأخططات الانسيابية (5وتهط© 1"105) 


اإاتخاذها متنا على هذه العالاقاض. وين يبين الشكل 5 08١‏ فاه ادا 
انسيابي لبرنامح للحاسب الألى . 
سادسا - برامج ونتائج الحاسب الآلي 
(كالتادعغ1 2220 كنوع 21:0 دع1 نم تدر0ن)) 
ويتضمن برنامج الحاسب الآلي صياغة للتعليمات التي تدخل في 
لحاسب | ٠‏ الآلي لتنفيذها سطرا بعد سطر. 0 
المراد حلها عليه. ومن لغات الحاسب الآلي الشائعة : لغة ويه ولغة 
الحونول:و لغة البيسيلكة: 
ويطلب من الحاسب عادة طباعة البرنامح قبل تشغيله من أجل مراجعته . 
الآلى 7 0 2 بياني : 
وتعطى ال مخططات الانسيابية وبرامج الحاسب الآلى ونتائجه أرقاما 
متسلسلة 'ضمر. أشكال التقرير». كما يعظى كل .فنها ختوانا مثاسننا. 
سابعا- الجداول (18165) 


وجمم الحدول مجموعة : من البيانات تتعلق بموضوع واحذد. . ويصمم 
الحدول بحيث يسهل على القارئ فهم محتوياته دون ضرورة الرجوع إلى 
سياق التقرير. كما أنه يجب أن يشار إلى الجدول وتشرح محتوياته ضمن 


النص» بشكل واضح 
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ويعطى كل جدول رقما متسلسلا وعنوانا مناسبا لتسهيل اللإشارة إليه فى 
النص. ويسبق الرقم والعنوان الجدول بعكس الأشكال حيث يظهر رقم 
الشكل وعنوانه في أسفله. ويلاحظ تغيير نوع الأرقام الدالة على الأشكال 
عن تلك الدالة على الجداول. وعادة ما تستخدم الأرقام العربية للدلالة على 
الأشكال: والأرقام الهندية للدلالة على الجداول. أما في اللغة الإنجليزية 
فتستخدم الأرقام العربية للدلالة على الأشكال» والأرقام اللاتينية للدلالة 
على التداول: 

والجداول الصغيرة تشغل عادة جزءا من الصفحة أو صفحة كاملة. أما 


الكالية. * 
أ - كتابة الجدول بعرض الصفحة . 


ب - تقسيم الجدول إلى مجموعة جداول صغيرة ووضعها في صفحات 
متتالية . 


ج - تصغير الحدول ضوثيا إلى حجم الصفحة العادي . ويبين الشكل رقم 
(10) مثالا الحدول مصم 00 


وبع قي الحدول إلى حجم الورق العادي. 1 7071 
الاطلاع عليه ثم ثنيه مرة أخرى . 


ه - استخدام الرأس المائل. ويبين الشكل رقم (11) مثالا للجدول ذي 
الواسن الماذا ... ظ 
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الفصل السادس 


1 6101:1 15 


مقدمة : 

تختلف عناصر التقرير العلمي طبقا لنوعه. وقد جرى في الفصل الثاني 
من هذا الكتاب شرح مختلف أنواع التقارير العلمية وإعطاء بعض الأمثلة 
على عدد منها. ولا يوجد توصيف موحد احتويات كل نوع من التقارير 
وإنما يترك ذلك لتقديرالكاتب وحسن تصرفه وإبداعه. إلا أن معظم 
الجامعات والمراكز العلمية ودور النشرء قل وضعت لنفسها مواصفات 
محددة لعناصر التقرير الذي ترتضيه. وسيتم في هذا الفصل» تقديم شرح 
تفصيلي لنوعين 0-0 التقارير العلمية 00 اللراسات 
ال : 


| - تقرير عن تجربة معملية . 

بت > التعرير المطول . 

ويقدم المؤلف في هذا الفصل» تصوره لعناصر هذين النوعين من 
التقارير. إلا أنه- وتتباين | التتخصصات التي يمكن أن يعبر عنها التقرير 


العلمي - فإن تعدياه” في ثر تنسب هذه العناصر أو حذفا لبعضها أو إضافة 
المزيد منهاء وي أو طبقا لتعليمات الجهة 


المقدم إليها التقرير. 
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-١‏ تقرير عن نجربة معملية 
1 تا طمرآ 2 دده انتموع؟1 م 
بعد إجراء التجربة المعملية- سواء بغرض الدراسة أو البحث - لا بد من 

إعداد تعرير يتضمن شرحا وافيا للتجربة. وبيانا بالنتائح امس خضل : 

والاسةةتانحات التي تبنى على هذه النتائح . ويتسببف التقبرين السيوع في عدم 

إمكانية الاستفادة الكاملة من نتائح التجربة» كما أنه فد يؤدي إلى الوصول 

إلى استنتاجات خاطتة . 

وفى ما يلى بيان ما يجب أن تتضمنه محتويات التقرير العلمى : 

1- عنوان التجربة (131016 2]6©تملوءم182) :يراعى أن يتم اختيار عنوان 
بكتابة التقرير عنهاء وتاريخ ومكان إجراء التجربة» وسبب إجرائهاء 
واسم الجهة المقدم إليها التقفرين عنها . 

3- الغرض من التحرية (]6111262 م1 © 01 ع2012505) : ويتم في هذا 
الجزء توضيح الظاهرة العلمية المراد إثباتها والمتغيرات المطلوب إيجاد 
العلاقة في ما بينهاء والعوامل اللازم تثبيتها أثناء إجراء التجربة» 
والظروف المحيطة بالتجرية أثناء إجرائها . 

4 - تصميم التحربة (111116126 11:06 ©ط) 01 سولوء12) : ويتم في هذا الجزء 
شرح الجهاز (أو الأجهزة) المنتخدمة في إجراء التجربة» والنماذج 
المصنعة خصبييضاهء والكوهياوايفه وأجزاء اعقبية والدورات 
الكهربائية أو الهيدروليكية أو غيرها. . . إلخ. ومختلف الأشياء التى 
تمثل العناصر اللازمة لاإجراء التجرية . 

5 - أجهزة القيأس ( 125111112161215 1128ناك7/125) : ويوضح هذا اللجزء 
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المتغيرات المراد قياسها أثناء إجراء التجربة» ونوع كل منهاء ومدى تغير 
فيمتهاء والدقة المطلوبة عتك. فساسهنا : وكذلك شرحا لجهاز القياس 
المستخدم ومدى مناسبته للمدى والدقة المطلوبة . 


6 - خحطوات إجراء التجحربة (51625 10506131262]4) : ويتضمن هذا الجزء 
شرحا للخطوات الفعلية لإجراء التجربة» بدءا من إعداد الأجهزة للعمل. 
اللآزمة للمحافظة على القيم المطلوب ثباتها. . . وانتهاء بتفكيك أجزاء 
التجربة وحفظها من التلف إلى حين استخدامها مرة أخرى . 


7 - القراءات (20112285ع14) : ويتصمن هلأ الجزء القراءات المستحصلة 


خلال التجربة» ويراعى حذف القراءات التى ثبت خطأهاء أو التى لا 
ترتبط مباشرة بالهدف الموضح في مقدمة التقرير. 

وفي حالة كثرة القراءات يعضل وضعهاأ في جدول أو مجموعةه من الحداول 
ويتبع في ذلك ها م شر احه في الجزء الخاص بالحداول 2 الفصل 
الخامس من هذا الكتاب . 

- النتائجح (5)اتاوء12) : يبصعب عادة الاستفادة من القراءات بحالتها 
الموضيحة فى الل اليماق: .وذلك لصعورة امتكقياتف العا فا تيون 

مختلف المتغيرات. لذلك. فإنه يتم تمثيل هذه العلاقات بواسطة 
متحتنات لرنط يان متعير كه أو اكثرء من أجل إيجاد نوع هذه العلاقة . 
ولتفصيلات أكثر. راجع فصل تمثيل البيانات بهذا الكتاب . 

9 - الخللاصة والاستنتاجات (0022111510125) 21210 511111111219) ويتم في 
هذا الجزء توضيح ما دم إثباته بواسطة هذه التجرية ومدذدى مطابقته 
للأساس النظرى» وأسباب الاختلاف» إن وجدت». وعناصر ضعف 
التجربة وقوتهاء وأية استنتاجات أخرى تترتب على نتائج التجربة . 


0- تعليق (0222215)) : يتم في هذا الجزء - وهو جزء اختياري - 
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التعليق على التجرية, ومذدى إمكانية الاستفادة منها. ومذدى صلا حية 
وتوافر المعدات المعملية» وأية مقترحات تتعلق بتحسين أداء التجربة فى 
المستقبل . 

ملاحظات عامة عن التقرير العلمى : 

1- بينما تتم طباعة التقارير الهامة على الآلة الكاتبة أو على الحاسب 
الآليء تكتب ا العادية بخط يد جيد (تراجع الجحهة المقدم إليها 

0 20 وباي يسان 

3 - يراعى محويل جميع القراءات إلى الوحدات القفياسية العالمية قبل 
استخدامها في إعداد النتائح . 

4- يتم الالترام بتقديم التقرير في الموعد المحدد من الجهة المقدم إليها . 

5 - التنسيق الجيد والعناية في إعداد التقرير من أهم العوامل التي تؤخذ في 
وسسن الشكل رقم (12) نموذجا لغلاف تقرير عن تجربة معملية . 


- التقرير المطول 


0مء 1 112201260 


التقرير المطول هو أحد أهم أشكال التقارير العلمية» حيث يستخدم في 
حالاات الرسائل والأطروحات الجامعية». والكتب الدزرافميية: والتقارير 
الرسمية الهامة. . . وغيرها. 


ويقسم التقرير المطول إلى ثلاثة أقسام رئيسية» هى : 
- الصفحات الأولية 081165تططفاعم 
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عنوان التجرية > 


المادة الدراسة ل» 
كانتب التقري. له 
الأستاذ المذرف حع 
القسم التابع له سل» 


الجامعة مسحسةه» 


|) 10111111115. 11200121210. 0 


تعن كفاءة أداء مرك تور بيى 
جر ابة معملية ضمن المادة ا 
هط 408 
بواسطة 
حسين محمد حسنن (0218970) 
التحربة نحت إشراف 


1 : مال شاشر 


فسم هندسة الطران. 
جامعة الفاتح ‏ كلية المندسة 


1989  سلبارط‎ 


فوذج لغلاف 


بد 2# 


تقرير عن نجربة معملية 
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- جسم التقرير 80037 0116معظ]1 
- الملاحق 0115 
وفي ما يلي شرح لما يجب أن يتضمنه كل من هذه الأقسام الثلاثة : 
أولا -الصفحات الأولية : 
وتظهر الصفحات الأآولية للتقرير المطول بالترتيب التالي نفسه : 
1- صفحة الغغلاف (091©) : 
وهو لحماية التقرير عند تداوله» ويكون الغلاف إما ورقا عاديا أو ورقا 


مقوى. وفي التقارير الهامة يفضل الغلاف المقوى ذو اللون الأسود أو 
خارج.الغلاف وفي أسفل التقرير. 

2- صفحة العنوان (ع228 11016) : 

تتضمن هذه الصفحة : عنوان التقرير» اسم المؤلف (أو المؤلفين)» اسم 
الملشرف على إعداد التقرير» واسم الجهة المصدرة للتقرير»ء والهدف من 
التقوافن: وتاريخ صدور التقرير. 
الملاجستير مكتوبة باللغة العربية. أما الشكل رقم (14) فيبين صفحة الغلاف 
نفسها باللغة الا,نجليزية . 

ويلاحظ أن الأبعاذ القياسية للورق المستخام لكتابة التقرير» عا فى ذلك 
هوامش الورقة» عدا الهامش الأيمن فى التقارير المكتوبة باللغة العربية» فيبعد 
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غوذج لصفحة الغلاف لرسالة ماجستير باللغة الانكليزية 
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المكتوبة بإحدى اللغات الإفرنجية» فيكون التجليد أو الخنياطة من الجانب 
الأيسرء لذلك يكون الإطار على بعد 25 مليمترا من الحائب الأيسر. 

ويتم اختيار عنوان التقرير بحيث يعبر عن مضمون التقرير بصورة 
موجزة. ؤيفضل ألا يزيد.عدد كلماث العنوان عن خمس كلماتء إلا فى 
الحالات الضرورية أو الخاصة . 

5 - صفحة حقوق النسخ (ع228 أغطع1 م0 )) : 

وهي لبيان حفظ حق المؤلف (أو الناشر). بحيث لا يسمح لأي شخص 
بنسخ التقرير كاملا أو جزئياء بأي من وسائل التصوير الضوئي أو التسجيل 
الميكانيكي أو الإلكتروني دون إذن مسبق. وتلغى هذه الصفحة فى حالة 
التقارير غير المنشورة؛» أو في التقارير المنشورة في دول ليست مشتركة في 
الاتفاقية الدولية لحفظ حقوق التأليف والنشر. 

4- صفحة بيان الاحتويات ( 00216412)]5) 01 191) : 

تتضمن هذه الصفحة بيانا بأجزاء التقرير وأرقام الصفحات التي يبدأ 
نفسه الذي تظهر به في التقرير نفسه. ولمزيد من الاءيضاح عن كيفية بيان 
ا ماحتويات راجع بيان محتويات هذا الكتاب . 

5- صفحة القبول (اع516 1:079[1م42) : 

مثل هذه الصفحة مستنداء يثبت قبول التقرير للغرض المقدم من اجله 
وشهادة المسؤولين عن هذا القبول وتوقيعهم . 

وفي الرسائل الجامعية تتضمن هذه الصفحة عبارة : 

' الرسالة المقدمة من (اسم المؤلف) 0,202 

ثم يليها توقيع أعضاء اللجنة الممتحنة واعتماد رئيسهاء ثم اسم الجامعة 
والتاريخ . 

وتلغى هذه الصفحة في التقارير التي لا يحتاج نشرها إلى قبول إحدى 
الجهات . 
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6- تمودج الترخيص بإجراء الدراسة (202ه"1 ععصوعرو016)) : 


امد سوم موافقة الجهات المسؤولة على إجراء الدراسة التي تولّد 

عنها التقرير. ويعد هذا المستند ضروريا الجا خويت مبراسية عي 

معلومات ميدانية» أو إجراء نجارب على عينات بشريةء أو نشر معلومات 
لها درجة من السرية. وتلغى هذه الصفحة في غير ذلك من حالات . 


7- صفحة الشكر (]02عتموع20171»0ع[ع4) : 


يوجه المؤلف في هذه الصفحة الشكر والتقدير إلى الجهات أو الأشخاص 
الذين ساهوا بجهد خاص في تمكينه من إتمام تقريره بصورته النهائية. ولا 
يجور توجيه الشكر لمن شارك بجهده بوصفه جزءا من مهام وظيفته. أو لمن له 
سلطة قبول التقرير أو رفضه» أو لرؤساء العمل أو المسؤولين» حيث يعد ذلك 
من باب التملق غير اللائق » كما أنه قد يتسبب في إحراج هؤلاء الأشخاص . 

وفك اتعتلفت الأراء يشان مدى صبحة توحيبة الشكر فى هذه العفيدة 
للاسحاة الشرقف ان الرسائل المناهية. قينا برض البعقن أ نديد اللأنناة 
المئلشرف يجب أن يقدر بواسطة كاتب الرسالة» يرى البعض الآخر أن هذا 
الجهد إنما هو جزء من عمل المشرف. ومؤلف هذا الكتاتب به يتفق مع الرأي 
الااخشير . (لااحظ هنا حياد مؤلف هذا الكتاب في عرضه لوجهتي النظر 
وتحبيذه للإحداهما بما يتفق مع شروط كاتب التقرير العلمي الملوضحة في 
الفصل الأول من هذا الكتاس) . 


والمثال التالي يبين نموذجا لكيفية توجيه الشكر : 


شك وتقدير 
يتقدم المؤئف بالشكر والتقدير والعرفان إلى كل من قدم إليه يد المساعدة حلال 
فترة إعداده لهذا التقرير. الذي تم يكن لبخرع هده 0 
من نصح وتوجيه وتسخير للإمكانيات . وعلى الأحص . فإن شكرا يحب 
يوجه إلى 


ع 
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8 - قائمة الأشكال (وعتدسع؟1 01 أوأر1) : 


تتضمن هذه القائمة بيانا بجميع الأشكال التي يتضمنها التقرير بأرقامها 
المنسلسلة وعناوينها ورقم الصفحة التي يظهر فيها الشكل. (راجع قائمة 
الأشكال فى بداية هذا الكتاب) . 

9 - قائمة الجداول (12165' 01 1.1546) 


تتضمن هذه القائمة بيانا بجميع الجداول التي يتضمنها التقرير بأرقامها 
المنسلسلة وعناوينها ورقم الصفحة التي يظهر فيها الجدول. وتلغى قائمتا 
قائمة بالحداول فى هذا الكتاب) . 

0- بيان الرموز (55205015 01 )أؤ5اآ) : 

تضم هذا اليان» الوموز المتخدمة فى التقوير والعان الى ترم إلبهاء 
وتكون الرموزء إما أرقاما أو حروفا عربية أو حروفا لاتينية أو إفرنجية. وقد 
تكون الريةد هن حدرف.واحت أو أكترع كما أنه دن يفينات البهرشلاية عمف 
مستوى السطر أو فوقه (مثل ر2» س7). وفي التقارير المكتوبة بإحدى اللغات 
الاافر نجية يمكن استخدام الحروف الصغيرة» بالاإضافة إلى الحروف الكبيرة . 
التقرير (مثل استخدام حرف (ق) للدلالة على القوة والقدرة معا). كذلك يتم 
ترتيب الرموز ضمن بيان الرموز هجائيا ثم تليها الحروف اللاتينية- إن وجدت - 
ثم الأرقام ثم العلامات المستخدمة تحت السطر. ويتضمن بيان الرموز كذلك 
ابتكار أشكال لاستخدامها رموزا في تقريره بما يتناسب ومجال التقرير. 

1 - الموجز (]ع4568) : 


يتكون الموجز عادة من عدد من الكلمات تتراوح بين 100إلى 1000 كلمةء 
ويتضمن شرحا مختصرا لموضوع التقرير وطرق البحث المستخدمة وكيفية 
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مقدمة 

تهدف هذه الدراسة أساسا إلى تقديم وصف مختصر للمكونات 
والاأعنيارات التقذية والرئيسية للمرحلة الأولى من مشروع النهر 
الصناعي العظيم. 

لقد بدأت الدراسات المائية منذ فترة طويلة: ابتداء من سنة 1974م 
وبالذات فيما يخص استغلال مياه تازربو والسريرء وامكانية نقلها إلى 
المناطق الزراعية قرب سرت وينغازي. ولقد تطورت هذه الفكرة من خلال 
الدراسات والتصاميم الميدئية. حتى دخلت مرحلة التصمىم النهائية, 
حيت امكانية بداية التنفيذ. وفي سنة 1983 تم التعاقد على التصميمات 
الدهائية والتنفيذ للجانب الكبير من مكونات المشروع. ومع بداية سنة 
3 وصلت مراحل المشروع إلى تركيب المصانع التي ستقوم بعملية 
نصنيع الأنابيب الخرسانية والمرافق التابعة لها. كما بوشر في شق 
الطرق التي سيتم نقل الائايبب يواسطتها. هذا وقد جرى التركدز خلال 
مراحل المشروع على استعمال احدث التقنيات مع الاحتفاظ بميدأ 
البساطة والتقليل بقدر الامكان من الصيانة و تكاليفها. 


شكل (15) : 
عينة لمللخص تقرير منشور عن الأعمال الانشائية 
أمشروع النهر الصناعي العظيم 
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جمع البيانات». والنتائح التي م التوصل إليها. ومدى موافقتها لما سبقه من 
تقاريرء والاستنتاجات المترتبة على ذلك. وأخخيرا المجالات التي تحتاج إلى 
مزيد من الدراسة. ويبين الشكل رقم (15) عبينة لملخص تقرير منشور عن 
الأعمال اللإنشائية لمشروع النهر الصناعي العظيم في مجلة الهندسى التى تصدر 
عن المؤتمر الهندسي العام في الجماهيرية الليبية. لاحظ أن عدد كلمات هذا 
الملخص حوالي 0 كلمة. وتزيد عدد كلمات الملحخص. وكذلك محتوياته , 
في التقارير الأكثر تخصصا أو التقارير الأكاديمية. كذلك لاحظ استخدام كلمة 
مقدمة بدلا من كلمة موجز. وهو ما يؤكد ما سبق توضيحه بأنه لم يتم حتى 
الآن وضع مواصفات موحدة لكتابة التقرير العلمي» وأن ما يقدم هنا هو 
تصور المؤلف لعناصر التقرير العلمي التي يرى أنها أكثر شيوعا . 
انيا- جسم التقرير : 

نعرض هنا لواحدة من أكثر الطرق ملاءمة لترتيب جسم التقرير وخصوصا 
التقارير العلمية والفنية التي تعتمد على البحوث العلمية أو الميدانية» ألا وهي 
طريقة : "التقرير ذىي الفصول الخمسة " . "011م16 1615ام02) 2106" , 

وربما تتطلب التخصصات المتباينة للتقارير» أو قد تطلب الجهة المقدم إليها 
التقرير» ترتيبا مختلفا لجسم التقريرء وتقسيما مختلفا لفصوله. إلا أنه لا بد 
من التأكد في جميع الأحوال أن العناصر المبينة في العرض التالي لجسم 
التقرير موجودة بالكامل مهما اختلف موقعها. 

الفصل الأول : 
المقدمة 


21211001112 1012( 


والغرض من إجرائه. وعلى المؤلف أن يراعي أن من بين قرائه بعض من 


م 


ع 


ليبس متخصصا في موضوع تقريره. لذلك يجب أن تكون سس يه 
بدرجة كبيرة بحيث تسمح للقارئ 1العادي باستيدايها. ْ 
وتتضمن المقدمة عادة الأجزاء التالية :2 
1- عرض لنقطة اهتمام التقرير 2مع1طه2 غطا 01 امعررع )50 
2- عرض للغرض من التقرير 2010056 عط 01 اأمع ماع50 
التقرير 505015ئإ5 200 قصع'1' 1ه مم نا نمقعء1] 
4- التعريف بمحدود صلا حية النتائح 1 11110 آ]. ظ 
الفصل الثاني : 
مراجعة ما سبق نشره 
(ع-12111ع]1.1 01 برع زوع12) 
يقدم مؤلف التقرير في هذا الفصل» عرضا للتقارير التى سبق نشرها 
ويستند تقريره إليها. ويتصمن هذا العرض ملخصا لكل تقرير»ء موضحا فيه 
اسم مؤلفه وتاريخ نشره واللأسلوب المسنتخدم لاإجراء الدراسة والنتائح 
المتوصل إليها -ثم علاقة التقرير الحالى بما توصل إليه هذا التقرير 
الفصل الثالث : 
أسلوب إجراء الدراسة 
(7ع351)00010) 
يقدم المؤلف في هذا الفصل شرحا وافيا للأسلوب الذي اتبعه خلال 
إعداده التفرين في عم المعلومات وإجراء الدراسة (راجع الفصل الرابع من 
هذا الكتاب). وكذلك طريقته في عرض البيانات واستخلاص النتائح 
(راجع الفصل الخامس من هذا الكتاب) . 
ويعد هذا الفصلء المكان المناسب لاريضاح الأساس العلمى الذي يستند 


1/6 


03. 100121210 .010111115 )| التوحيد 


ع 


|) 0101111115. 100121210. 01 


إليه التفريرع وكذلك لنضمين وصرح برامج لحاسب اذى ومخططاته 
ألا سياضة (وتتقطن) بتتو1اط). وكذلك تصميمات التجارب المعملية و2 الحقلية 
أو الميدانية أو النماذج الرياضية . 


الفصل الرابع 


11 النتائجح 1 
(كالتاوع؟1 220 1”201255) 


يعرض مؤلف التقرير في هذا الفصل البيانات والمعلومات التي تمكن من 
جمعهاء وكيفية تحليله لهاء وكذلك الاستنتاجات التي توصل إليها بناء على 
دللا وفي الخاات التي يكون فيها حجم البيانات كبيرا بحيث يؤدى 
ظهورها في هذا الفصل إلى انقطاع تسلسل التقريرء فإن هذه البيانات تذكر 
في أحد ملاحق التقرير مع الإشارة إليها في هذا الفصل . ويستطيع المؤلف 
الاستعانة بأي من وسائل الاإيضاح أو طرق عرض وتمثيل البيانات (انظر 
الفصل الخامس من هذا الكتاب)» وذلك حتى يتأكد من تمكن القارئ من 
استيعاب ما يود عرضه بالكامل و مهو له 


الفصل الخامس : 
'الموجز والخلاصة والتوصيات ' 


(1220011211012430135 ع 001211151013 ,12313لتتتاك) 


يعرض المؤلف فى هذا الفصل- مرة أخرى - ملخصا وافيا لما استعرضه 
في تقريره» ثم الاستنتاجات التي توصل إليها بناء على ما ورد فيه من 
دراسة» ثم توصياته بشأن كيفية الاستفادة من هذه الدراسة وتطبيقاتها في 
المجالات الاختلفة» وأخيرا يستعرض النقاط المتعلقة بتقريره ويرى أنها ما 
تحبير اتيم التقوير فك استكها,؟ ومن ثم يانتي بعذه مباشسرة بيان بالمراجع 
طبقا لما سبق توضيحه فى الفصل الثالث من هذا الكتاب . 
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ثالثا : الملحقات : ( د5ع»©12101ع0مم) 

تظهر الملحقات في نهاية مجلد التقرير (بعد بيان المراجع) أو في مجلد أو 
-(١‏ بيانات مجمعة استخدمت في إجراء الدراسة» إلا أن كميتها كبيرة 

بعحيث يؤدي وصعها في سياق التقرير إلى قطع تسلسله . 

ب - الاساس النظري لبعض الحقائق التى استخدمت خلال التقرير. 
ج - الإشات الرياضي لبعض العلاقات التي استتخدمت خلال التقرير. 
د - نتائج الحاسب الآلى التي :م الحصول عليها نتيجة للدراسة واستتخدمت 
ه - رسومات لتصميمات نفذت بناء على نتائج الدراسة . 

إرشادات عامة لكاتب التقرير : 
1- استخدم لغة سليمة .» بسيطة ؟. واضححة . دثيقة . 
2- تجنبف استخدام الكلمات الدارجة (العامية) أو غير الشائعة أو الأمثال أو 
3- مجنب استخدام اسلوب المحادثة» بل استخدم أسلوبا مباشرا . 


0 


4- راع استمرارية التقرير على نسق واحد من بدايته حتى نهايتهء بحيث 
دسستحلم أسلويا لغويا واحذا» وطرقا مو ححلة لعرضص الأفكار واللأشكال 


5- جهنب استتخدام صمير المتكلم (أنا ونحن) بل استخدم ضمير الغائب » 
وعند الاإشارة إلى نفمسك استخدم كلمة ' المؤلم " . 


6- ضع الأفعال كلها في الزمن الماضي (51828016 8256) حيث يتحدث 
التقرير الفني عن أحداث قد تمت بالفعل . 
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7- ليس ضروريا أن تمضي في كتابة التقرير بالتسلسل نفسه الذي --هنه. . 
في النهبنايةه بل وها كانت يذانة كهابة التقرير من ممه أض من : 
بحيث يتم استكمال أجزاء التقرير ال ماختلفة دون ترتبب مل م ال" أ.. 
يفضل أن يتم وضع مخطط مسبق بالتوقيتات الزمنية التى ,ه.. 5. 
تستكمل فيها أجزاء التقريرالمختلفة بحيث تتم متابعة التقدم في إل , 
التقرير طبقا لهذا المخطط. وكذلك للتأكد من إمكانية استكمال 0ه , 
في الوقت المحدد . 


ع 
ك0 


8- ابدا في إعداد بيان المراجع منذ اللحظة الأولى للبدء فى التفري على '. 
يتم استكماله أثناء مراحل إعداده. وربما يفضل الاحتفاظ بطافة لكل 
مرجع تم الرجوع إليهء تسجل فيها بيانات المرجع. ومكان , -,د. 
والأجزاء الهامة بالنسبة للتقرير الذي يجرى إعداده. 

9- بعد انتهائك من كتابة التقرير ومراجعته يفضل أن تتم مراجعنه.., 
أخحرى على الأقل بواسطة طرف ثان». وذلك لاكتشاف الاخطاء اللي 
يغفل عنها عادة كاتب التقريرء وكذلك لتحديد الأجزاء التي يسم 
فهم مدلولها. 

0- لطبع التقرير على الآلة الكاتبة» يفضل أن تلجأ إلى ذوي الحجره هي 
هذا المجال» وأن تتأكد كذلك من جودة الآلة الكاتبة المستخدمة (نمس, 
الآلات الكاتبة الكهربائية). ضع شريطا جديدا للآلة الكاتبة عند .... 
كتابة التقرير» وتأكد كذلك من نظافة حروف الآلة. 
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الفصل السابع 
الترجمة الفنية 


يتردد كاتب التقرير العلمي- عربي الجنسية - كثيرا قبل اختيار اللغة 
التي يكتب بها تقريره. فكتابة ؛ التقرير بإحدى ص مريب الحية 
شي 2 ويتوافر له كذلك الكثير من دور النشر والتتوريات 0 
التي يبث تقريره عبرها الو أوسع نطاق عالمي . ٠‏ وفى المقابل. فإن كتابة 
التقفرير باللغة لت الاتصال لاخر بمواطنيه. والمساهمة 
الفعالة , 
0 بي من لضي فيها 
ااا لاخر ار عل لي له وين رب و 
في تفضيل اللغة العربية في كتابة أعسمالهم العلمية: ٠‏ بل لا بد من اتخاذ 
العد 
دل ا التي ذال العقبات أ استخدا اللغة | 
0 ّ م لعربية في كافة 
إلا أن ال لظ 
حا 
و صة في الحجالات العلمية والتطبيقية. ولكي نواكب ركب التقدم 
م ا التفنية: فإنه ايت مايه ايك 
ذلك" افلايد من العمل الجاذ نح توقير العا ونوحيدل لاسا الفنية 
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يدس فال الطباعة والمراجعة والنشرء وكذلك أعمال الترجمة إلى 
العربية لأمهات الكتب والبحوث والتقارير من لغاتها الأصلية . 


ويحتاج كاتب التقرير» إذا ما قرر كتابة تقريره باللغة العربية» فى كثير 
الأعمال الفنية إلى العربية هي واحدة من أهم المهارات التى يجب أن يتصف 

وقد أصدر العديد من الحهات العلمية المهتمة بالترجمة الفنية» توجيهات 
إلى القائمين بالترجمة من أجل إخراج ترجمة جيدة. ومن أمثلة هذه 
المقالاات الى تشرهاء ويبان الشكل رقم (16) صورة لهذه التوصيات . 

وعلى الرغم من أنه ليست من بين أهداف هذا الكتاب إكساب القارئ 
المهارات الضرورية للترجمة الفنية-حيث يحتاج ذلك إلى مجال أرحب - 
إلا أننا نورد في ماتبقى من هذا الفصل عددا من الأمثلة لمقطوعات باللغة 
الإنكليزية فى مختلف المحجالات التقنية مذيلا بعضا منها بالترجمة التى 
يقترحها المؤلف إلى العربية. هذاء وقد تركت باقى المقطوعات دون ترجمة 
ليتدرب عليها القارئ بنفسه . 
1- القطعة الأولى : (مترجمة) : 


10117م12 15 026131011 152 كأطهام 0171م 21011621 01 “اعنام ع1 
عط ذ5ععش13امع؟ #اماعمع] قوع [عنام عغطا كأصقام 0137م عد5ع8) 5[ .111225128 
23240 بأصضقام لاع:201 لطنوع)5 2110221ء ارم عط 01 5261226015 211ع5]6 
5317 .ققع 13011121 01 011 ,1[ه0ء عغطا عع13مع"؟ واأمعطوعاء أعنا1 ع/اناع1]20109 
220 202061561 ,01612 عط درععءعا مغ لإأأووعع26 عطا 220 2015106221025 
2201 215395 ع235 17م120102 ع2اعء 1052 الاعتاط1نا0ء 0غ]12ء1 
013 2017/1 121121621 2 01 لع أوع0 عا 1 60125101221005 


ترجمة القطعة الأولى إلى العربية : 


ويحل المماعل النووي في محطات القوى هذه. محل مولدات اليبخار في 
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محطات القوى البخارية المعتادة. كما محل عناصر الوقود الاإشعاعى محل 
الفحم أو النفط أو الغاز الطبيعي. وتعتبر عوامل الأمان» وضرورة الحفاظ 
على التوربين والمكثف والمعدات ال مرتبطة بفميا: من الثلوءت الاإشعاعى» 
اعتبارات رئيسة في تصميم محطة الطاقة النووية " 

2- القطعة الثانية (مترجمة) : 

لمة 1030 عط باط 061060 15 011 عمأدع7طن1! 2 01 ععامطهء ع1 
عطا أغهطا أععلاء عط 0مة د5عمقعوءط عطا 01 عتبكهءم2اع) ع ملنوجعم0 
0157 ألق1اع6م5 .011 عط 01 715605157 عطا ده عتتقط 11/111 ع كاعم رع 


101 011 135ناء:0م 2 05 17[لط112نادك عغطا 1097م 10 عدمل عه كاوع) 
.15 506611162 


ترجمة القطعة الثانية إلى العربية : 

' يتقرر اختيار زيت التزييت طبقا للأحمال ولدرجات حرارة تشغيل 
الكراسى» وكدلك طبقأ ير الذي تسيبه درجهة الحرارة على لزوجة 
الزيت. وتجرى اختبارات معملية خاصة لإثبات مدى مناسبة نوع معين من 
الزيت لاستخدام محلد ' . 
3- القطعة الثالثة (مترجمة) : 
©25 ]1115 8116م ]012201612© عط ,0256511611025© 1128ع28126ء 211 15 
16515 232 ]1 أقطا 50 ل0عستطمطمعاع 15 51252 ]هم ع1 .5ع515 عالمتاعل املاع 
عط كتلط 1" .]1 ممنا 0ع11مم32 ع5 توقجط أقطا د5عع102 ع206361م 01 لقتلاعة عغطا 
لصماكط 71 ما طاأعمعتتاد طاعتاممء 01 عط5 أكتامر آعووه7؟ عاتاووع1م 3 01 173115 
عط 2150 أكتاط1 ع15ل[اناط 5 06 210015 عط1!' .عتتاودع1م لقممعام1 عطا 
ه آ0 أكقطة عط .ع10505نام 0ع12120 تتعغطا 101 ع088اد /إ510111016211 


353 015 177128 لذ .1010116 580 1ناوع1 عط 3113© 1211516 1121126 
11 01 غطع 11 صا 10305 عتتصطدط :21005 عطا 220غ171)65 1221151 


ترجمة القطعة الثالثة إلى العربية : 


"ينبغى أن تعطى جزاء العناصر الرئيسية في جميع الاإنشاءات الهندسية» 
أحكافا معحذلدة . ويتم تحديد حجم الجزء بحيث يتمكن من مقاومة القوى 
الفعلية أو المحتملة التى قد تؤثر عليه. ولهذاء فإن جدران وعاء الضغط لا 
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١ 
ف ة‎ 


12210031 15.2100 11-11ا)] 


إشاوات اس 0 و ع 
كلت 2ه 


إن ما تيدف إليه هر تعريب مجده #مءلرء: لم عءتر؛م و30 درن إخلال بشررط الترحمة الحنيدة التي تتمين ناته قي النكل 


رالدقة في اختيار اللفاء وسياغة المسطلحات المناسبة التي تحوز القيرل وتظقر بالاجماع. إضافة إلى الرضوح في التعبير 


رالمحافظة على البنية العامة للمقالة المترجمة من أجزاء وفقرات وجمل. ونتطكلم بشكل خاص إلى مراعاة لخصائص الأسارب 
العربي ف ترابط الجمل. 

رتجدر الإشارة هنأ الى أن الترجمة الجيدة هي أمر ينفوق لي صعويته التاليف أحيأناء وءلا يتقنها عمرما الا من بعيش عصمره 
ويتمتع بفكر متفتح خلاق». 

كتابة الاعلام الاجنبية بحروف عربية (تشمل الاعلام اسماء الأشخاص والاماكن والمصدالحات العلمية المعرية): 
يتب الثلم الأجئبي على حسب نطته ف موبلنه الأصلي. وإذالع ار شقان الخ مويله لكب بوتس ينا اسكورية ل الله 
الانكليزية ؛ ريستثنى من ذلك الأعلام التي اشتهرت بنحلق خاص. رفي هذه الحالة يكتب المَلّم بالصينة التي اشتبر بهاء مثل: 
انلاطون.؛ البندقية. باريس (رليس باري). 

تتتب الصورة الاجندية لاسم النلم الأجنبي إلى جاتب ترجمته بين الحاضنتين ( .0 للمرة الأولى ألتي يرد فيبا, 
فلكتي معذلا: 0 

اجرى(ج. ستكتر) أداءد:؟ ع 0204© بحورنًا في (ميكائيك الكم والكنتم ) ؟ وءتصتطء 254 ندندو ال (معيد ماستشوستس 
للتقانة ) /إعةأومطء:7” أن #ها] لاكم] كاأع دن أعدوودك8. ويعمل ستكلير حاليا في جامعة نيويورك مدرسا لميكانيك الكم. 

رمز [حيانا للحرفين الساكتين ١:‏ . لا بالرمزين ب ٠‏ ف على الترتيب . ويرمز للحرف © بالحرف ج أو بالرمز ك كما ف جدولوجيا 
وكليسرين على الترتيت. ظ 

يُرَمِل للتحركات القضييزة “ل هبلج التلم مفتحة أن كسرة إق.ضبعة: 

المصجتلحات العلتمية: 

ا البراعة بي التريكية االدلنية كدو نكل برقي لوهم الصبةاتدات النافدة والكدواموا: 

ويرجى من المترجم الالتزام قدر الامكان بالمصطلحات العلمية التي صدرت عن .مركرٌ تنسيق التعريب بالرباط. أن 
والمجامع اللغقويه المربية, او التي رردت في «المورده لليعلبكي أر في المعاجم والمرسوعات التى صندرت عن «#مؤيسية 
الكوىدت للتقدم الدلمي». 

وإذا وحن الترحم شبرورة لقديل سمبطلم ترزترقن له الكنيومفترعن دمحن شوراتك ذلف :قشت اللمدستذاه الودوة 
الذي سناتي على ذكره. [ 

أما المصطلحات الجديددة على لنتنا العربية: فلا بد للمترجم أن يسيفى لايجاد مقابلاتها العربية. 

ول هذا الصدل بعد اولا إلى ترحمة الضظاع ان اتعن ذلك .وهذ].غا ثلنا اله عسرما كما نالسطتعات: 
(قياس الحمرضضة؛ /ز)201:66. (طاقة الترايط) بزععأمء جمزلطاط؛: (معامل الامتصاص) أوءاء ]عم ومو معووطة. 

اما إذا امتئع ذلك. فنستعين بالاشتقاق كما لَ: 


مم ف اللئة* 5 
لَْبُوب ‏ من قابل للالتهاب غأطصبنصناكم: 
(عزم) 1110101011 سببارة (لي الأصل مافلة). طيارة. 


وعند تعذر الوسائل الثلاث السابقة, نلجا إلى التعريب, أي إلى تيني اللفظظة الأجتبية على أوران العرب عندما يمكن ذلك 
كما ف: : 


قلمء ٠‏ مسمتر الكترونء » سميثما, ترام م تليفزيرن, (سيين) 50 
هن وقد طحن الكسرورة العلمية إلى النحت أى تركيب كلمه من كلمتين أو اكثر, على أن يكون بيئهما توافق في اللفظ والمعنى, 


شكل رقم (16) : 
مودذج لإرشادات عامة للمتر جمين 
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صوت 0.03 01212|0 1115.110 01011 )| 


كم 
(زمكان؛ 502666 مدلظ ا اى زمان ‏ مكان 
2 وى متئطيسي ( ءءء فللا من كبر بأنئىي مغثلي 
(مافؤسجى ( 201200 لل هن مافرق الينفسجي 
00 101 بدلا عن إتسانت آله رمدها تشتق (اكتانة اتاضنادة 


ومن المرجح عدم اللجرء إلى النحت إذا كانت المسميات الأساسية لأصول الكلمات المنحرتة غير شائعة, 

ديل المقالة المترجمة يثبت بالمصطلحات الجديدة الواردة فيها مشفوعة (بتعاريف مختزلة) برمدووداج ترضم مدلولاتها. 
4 - تستخدم بشكل رئيسي الأرقام العربية الإصلية (التي تُعرف أيضًا بالأرقام الغبارية): 3,2,1, 57 

وتكتب الكسرر العشرية كما ترد ني الاصل الانكليزي تماما, مثلا: 97.3. وكذلك الامر بالنسبة لرمن النسية المئوية م؟ ورمز 

الدرحة «» فمثلا نكتب على الترالي: 15.396 (وتقرا: خمسة عشرة وثلاثة عشرة بالمنة), '32 (وتفرأ: ائنتان وثلاثون درجة). 
5 لالط على الرموز العلمية المستخدمة ني النص الاصملي المترججّم؛ ركذلك على المعادلات والصيخ العلمية, فمثلاً نكتب: 

إن المسافة الصغرى 4 اللازمة لإيتاف سيارة بفعل مكابحها تُعطئ بالعلاقة: يبي > 4 , حيث ٠١‏ سرعتها 
الأب انان بو كنار ههاء 


26 تبهيلا المرانجعة والشاة النهائية: يرجى عند طباعة مخطرطة الترجمة على الآلة الكاتبة مراعاة ما يلل: 
- أن تكرن الطباعة على ورق قياس 21 ؟ا 30 سم (84). 
اق ل ديه جر السطر الراحد عن 15سم (أي كتابة ما لا يزيد عن 12 كلمة في السطر الواحد). 
- تترك مسافة قدزها ( سم إلى يمين الصفحة وإلى بسارها. 
مضاعفة المسافة بين الاسطر. 
7 - نكتب الجدارل بالطريقة التي تقر فيها باللغة العربية (من اليمين إلى اليسار). كما هر في النموذج التالي: 


1( ك0 أ 0 :1 اط يرع ' 6181835 لم 11 
51 1 كل 3/1 1خ 1؟ أ ازنزول 










علناوللما 1 01 


101نا 15 ,17لا يض 5 نا5 ,اال ,6013© | 280025585 ظاول ا 
ولف 1ه ,285101 ,5 تمظلوقء 20110 


ا ا 900 


بلان 901 :02551101 ,تمدن 
111 رلنفتلة ,01-0515 
لقم 


اغن ناز ك1 لاط اخ 8220188 
152-65 ,6161111115 كلم 


احرك: الف.: علىه إستائف: 


ا ل شرم افتم, اغلق. أقرأًء أكتب. 











الوسائط الخارجية كالطابعات 
وشاشاث العرض ولرحات إلمفاتيح. 


8 يرفق بالمقالة دليل للاشكال يتضمن تحديدً! دقيقا لمواقغها ني النص وترجمة كاملة لما تشمله من شروح وذلك كما هو مين في 
النموذجين لي الصفحة المقايلة. 


شكل رقم (16) (تابع) : 
فوح لوادت عامة ا 


55 


ع 


|) 10111115 .11200121210 0.03 


بد أن تكون ذات صلابة كافية لتحمل الضغط الداخلى. كذلك» فإن 
أرضيات المبانى لا بد أن تكون قوية بالقدر الكافى للغرض ااحدد لها. 
وعمود الآلة كذلك لا بد أن يتحمل العزم المطلوب» وجناح الطائرة لابد أن 
يتحمل ميان التى يدها حركية الهواء أكناء الطيران و أثناء الحخط. 

4- القطعة الرابعة (مترجمة) : 


عطا 10معع 610 15 0226108 281221128 232 01 عدممتنام عط 
العا اناد ع1110ع12 أذنامط ع15تتتوعل عط]1 .كاأتطاعطاع] تبالومعم 5 "ممع زروعل 
,52117 ,11211112111 ,2121321118 1001111011م ع[أطهء 0غ 111101103261011 
21 11100113121 15 ]1 .طرعغ1 121لا211م عط 01 1012أع6م125 21101 ع طتادع) 
1 115125 1502عم عط لتته ع10تكة2ل عطا ع0تتدمع1م مودعم عطا طاما 
220 25517/13610115 ,5920015 ,كملعا عطا 01 ععل0ع71اممعا 2 120 5101110 
01 12110015 


ترجمة القطعة الرابعة إلى العربية : 


ضروريا أن يكون كلا الشخصين : المعد للرسم والمستخدم له». ملما 
5- القطعة الخامسة (مترجمة) : 

أطاع 1/1 ع01111) 22120 طلقم ع1 علعل129ط 2 ,17 عأ ططرعوءع0آ ومن 
ع2 40 36011 01 015226 3 'كلة عطا لأعدامتطا لأاعمصتط لم1اعممم 
3112121 كته مقطا كعاتوعط 2 15 أطع11!! 0ع2ع001 11151 عغطا 35 1115 
00111118 1156 ,56811111118 5112216 علطا 0غ أ35طم0ك0 0[ .متهم 0غ ماككمدن] 
ج565 201111015 3856 أنا0طة لعاتقك 1970 زا ع17701105510 21111265 
25511 10 200161011 11 .01165 لاعع تاء0255 6111102 289 غ11 تعلطا 220 


2221/1 01 ع21151328»© عغطا 11 ع5دع121 21 1أمماوطناة و طععءع6 كقط عاعطا ,2111 
.211 لاط الأع1اع1 210 
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ع 


ترجمة القطعة الخامسة إلى العربية : 


'في 17 ديسمبر (كانون الأول) سنة 1903» دفع مصلح دراجات يدعى 
أوريقيل رايت بنفسه خلال الهواء مسافة تقرب من 40 متراء وقد كان ذلك 
أول طيران مدفوعا بآلة فى مركبة هوائية أثقل من الهواء عرفه الإنسان. وفى 
ما يتناقض مع هذه البداية البسيطة» فإن خطوط الطيران التجارية حول 
العالم حملت عام 1970 حوالى 386 مليون مسافر طاروا ما يصل إلى 289 
بليون ميل/ مسافر. وبالاإضافة إلى نقل المسافرين» فقد حدثت كذلك زيادة 
جوهرية في نقل البريد والبضائع بواسطة الطيران الجوي"' . 
القطعة السادسة (غير مترجمة) : 
535 11151116111185 


: 110116010135 1011013/128 غطا 01 عه 00 1223 تمع زمره عط[ 
220 1201716086 تتقاط0 10 : 


21 
.6 1101006 10 : .الاعمتامماعمع12 
٠ : 10 5060119 101 11012116‏ 1 
+005 10176م15202 2120 011211637 11101017 10 : ٠‏ 0010101 
-110غاط 220 10م تناه 01 متأاععقك 6115م 50 10 :1 1025اع0 ناوه © 
11 
.01225 121211121101118 61266م0 320 تتقآم 10 : 111110 
.15 0101771016 10 : 111 


1 5]0126نك عط عن1لثزة5 10 :...للومع]1 /عع32تاعأمتد/ع /عء 1ر5 


القطعة السابعة (غير مترجمة) : 

عا 0171 5ع2128ة 209‏ 101107128 عطا مقط 165لأع تماد 0م7610 عط 
: 50111211115 0م1171 

61121612 0121[ طعالط .0 

.2115 320 773161 .م 

الطع 71771 .2 

0. 80 11221] 015 5. 

51111011116 5111016 ,ع 

)05 220 1126 13511626101 11 تامناء »ه12 .1 

:2101615 10110100125 ع7[ علاقط 15 اع ناد 0ع710 عط ,لع كل 1101 


5 


ع 


|) 10111115. 100121210 0.0 


.1لناعة]] أوعتة 10 ألدا0111آ .2 
بقاع 1ع 01 2055111159 .ا 
لططاعع] ع لتاوع1 ع /انأء نتتاء 2012-05 عاطوزاع: أو عاعة.] .ع 
16135 أالعتء 0111 101 ه15 عكة دع تاوتصططاععا أعميع ]11ل .0 
121 50165565 1265101121 .ء 


القطعة الثامنة (غير مترحمة) : ٠‏ [ 

8 طأاللا كاع 2مك 05 و5لام1أصصاء أعع[10م 0ع05م10م 2 01 "تعرتتته ع1 
5 ع2 35 1012م 115 12125مدء عط متمطنةا ما تتععطاعمء لمم زووع101م 
0 ,281211 عغطا طعط ]1 .أعع[10م 0ع05م10م 2 015 5طتتاعا مز لإااقتاكنا ,]أ 
0 5ع كتاعع زط0 07015 عط اتعالاع2 لاطو ,اعناه عط طلغت املو اعمم0» 
15 01/1 عط أهط؟ لإاللوع] 15 أعع[10م 2005م عط 11 عمتممعاع0 
5 02]176اع]2!1 عطا دعام الوك تععتاومةء عط ,معاد كتلط زع1م 
أ 210[6 0505م عط مغ عأاطوء11ممة 

101 كادعا 55م ها لع انوع ع6 لإالقناكن 1/111 امع ز0م 0ع05م10م اعوط 
111107 506101 250 0011121 ,2132131 ,عتلطممرمعع ,ع متاععماعرء 

لع0205]م عطا أقطا دع تتباوع 17 ااطتامدع1 ع8 17اعع2اعطء ,ع[مصصوعء نز 
5 .1102ع2ن1 12162060 15 ع8 متمتام لمعم 01 عأطدمقه عط اعء زم1م 
10 0ع5 عتتة 50015 أءاعا 08 1تععطاعمدء 15 لعطتترعوع0 20 ودع 17تتلععمزم 
15 6110111م 10 أع10[6م 020560م 2 01 لاللتطة عطا عند 11011 

66005011212119 025106160ع 11726 عمصودد عط 21 15 أععء [0م 0ع05ممم حم 
أعع[10م عآا سمط كالدادع:؟ أقطا وألتمعط عط 1ه عنطلة/؟ [هأهغ عط 14 ع[طزووع] 
15 97 [[[طتقمع1 [ةاعمقصطة بلصقط ععطاه عط م© .5أوم 15 كلممععء 
عط 101 /3هم 10 10205 اأمعاع كناد حفط معصزه عط معطم 0ععامة تامع 
0115 513115 غ1 علم1عط أعع [منام 


القطعة التاسعة (غير مترجمة) : 
110 01 112105 320 دع اعدرة:د] 
لصة "دعطعصقعط" عط سقط عتع 0822015 عت عطتاعء ماع مع 0 65105" عل 
1 116 .5115019151025 35 5عطعصضقءغط عغطا معنا عععط متتمطة عه 
لة 11502010816 2210:1112 11 عفتغط معلزع عند ك5ل1[ع5 لمعه دعلاعموءط 
: الع لطمماع لعل ع11مأوطاط تتزعطا 01 مع01:0 


زع لتطصما ان جع1ة/1ا زوع بطع تاذ :زوتت لطع : 11ت 1 
.165 :110015 
ذ 120117مأاننةث :كل اتا : أوع8 :زوعرلطعة54 : أو 1موطعه11 2 


1121165 035 :101ل زعم ع21] 


56 


|) 010111115. 100121210 .03 


ات تاه :2[15اع54 ندع 1متونعن) اعباط : عمتستكلط 0مه 5110121 .3 

6111 تطل 7077 :15011511131 زاقخمع510ع1 : 131اعه]1 1م 4 
,501611112 

أمنتامهن) :1م1201 :111111011131011 :11110310115 1مطاه0ن) : 216011231 52 
ل1اأع7طاعاء 1 5026 زواع11 من ) 

أ005) إلإأء531 زع2امصداظ : 1125تماعد ]مولز : [نتتادمسلس] 6 
1 1 

ز315 2131113661111 :6م23 :2000 :7012315طعغطن) عافوظ : لوء اماعط .7 
.1160110-15 :0135015] 

:0201 :51510111165 :20052310165عم : 5013111631عم 8 
ج111 

201771 ز5م0موعء1ا : تتوعاع نل .0 

مآ :0250[1) :15108نامم20 :5ا1ه1ععع202م5 : 26211065مادةمث .10 
2065 

3711111317 زعسمتدكلا زلهلنعتهم : 35 دعطعصوضط لعطأه 5ن[ط 2 

ع6 .... :لامع م 


859 
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42 
بيان المراجع 


1151 07 5 


أولا- باللغة العريدة : 
1 - د. أحمد حسن حمادي» مبادئ الهندسة الإدارية - كتابة التقارير الفنية . 


2 د. عبد الله الخو يفياء مدحل إلى علم المكتبات والمعلومات» الطبعة 
الأولى» المنشأة العامة للنشرء طرابلس. 1983. 

3- الجحنيديى خليفة» نحو عربية أفضل 2 منشورات دار مكتبة الحياة. 
بيروت »6 6 . 


4- مجلة العلوم» الترجمة العربية لمجلة العلوم الأمريكية؛ ال مجلد 6» العدد 
3 الكويت» 9 . 
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أسئلة عامة 
(عمل الموضوعات التي تناولها الكتاب) 





أولا- اذكر الأسباب ال محتملة لكل ما يلي : 

1 - مؤلف التقرير العلمي يجب أن يتصف بالحياد. ‏ 

2 - لا يجوز الاستناد إلى تقرير مبسط يوصفه مرجعا لتقرير علمي جيد . 
3- يعد إفشاء مضمون بعض التقارير جرية يعاقب عليها القانون. 


4- يكون اعاري اتعسلسل من البسسيط إلى ا مناسبا لبعض أنواع 


ا ‏ 1 ”ص 
كان محتواه العلمى جيدا. 


6- يفضل عدم شكر الأستاذ المشرف على رسالة جامعية ضمن صفحة 


الشكر بالرسالة. 
7- لا تؤدي الدراسة الاحتمالية الجيدة إلى نتائح مؤكدة» لكنها أقرب ما 
يمكن إلى الحقيقة . 


- تختلف درجة سرية التقرير العلمي طبقا لما يتضمنه من معلومات . 
9- بعض التقارير التسجيلية لا تعد تقارير علمية. 
0- تفضل الآلة الكاتبة المبرمجة في إخرج التقارير العلمية. 
1- لم يتمكن طالب على وشك المجري سن دير سييره في الوه 
المحدد مسبقا رغم عدم حدوث أمور غير متوقعة أثناء إعداد التقرير . 
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3- بعض التقارير يعد لها نماذج مطبوعة تتضمن فراغات لتدون فيها 
السانات»: 
الاستناد إلى المراجع القديمة فى بعضها الآخر. 

5- يفضل عدم استخدام آلة التصوير الضوئي إذا زاد عدد نسخ التقرير عن 
(30) نسحخة . 

6- تتضمن المكتبات العامة ثلاثة أنواع من الفهارس تدون فيها الكتب 
مرتبة ترتيبا هجائيا طبقا لاسم المؤلف والموضوع» وعنوان الكتاب . 
7- يتحدد عدد النسخ المطلوبة من التقرير بناء على العديد من العوامل . 

ثانيا- أجب عن الأسئلة الآتية : 
1 اذكر العيوب ل يعي سس دم برب بيات / 


2- اذكر 59 وامكيك ناماب ابه المساعدة التى عكن لبلميخاضر أن 
الموضوعات التالية» مبينا أسباب اختيار كل طريقة : 
أ- أسياب عدم الاءقبال على شراء نوع جديد من السيارات . 
سس ست دراسة تون إنشاء ست سياحي . 
الطاقة . 
ه - مركب كيميائي مبتكر ينتظر أن تكون له تطبيقات صناعية 
متعدلده . 
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4- اشرح بالتفصيل أنواع المراجع المختلفة التى يجب على مؤلف التقرير 
الرجوع إليها قبل كتابته لتقريره وأثناءه. ثم اشرح كيفية الحكم على 
قيمة المرجع . 


5- اشرح الفرق بين السرقة العلمية والاستناد إلى المراجع . 
6- اذكر أهمية وضع ملخص واف للتقرير في مقدمته . 
ثم بحمد الله 
في الأول من يونيو (حزيران) 1989 
المؤلف 
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